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Положение 

 

«Учетная политика для целей бухгалтерского  и налогового учета» 
 

 

Раздел №1 Учетная политика для целей бухгалтерского учета МБОУ ЛГ 

 

1. Организация бухгалтерского учета 

1.1. Бухгалтерский  учет представляет собой упорядоченную систему сбора, регистрации и 

обобщения информации в денежном выражении о состоянии финансовых, нефинансовых 

активов, обязательств и операций, приводящих к изменению вышеуказанных активов и 

обязательств. 

1.2. Объектами бухгалтерского учета являются: имущество МБОУ ЛГ, хозяйственные 

операции, осуществляемые учреждением в процессе их деятельности, доходы, расходы, 

бюджетные ассигнования, лимиты бюджетных обязательств, принятые бюджетные 

обязательства. 

1.3.Основными задачами бухгалтерского учета являются:  

1) формирование полной и достоверной информации о состоянии и движении активов и 

обязательств, о финансовых результатах деятельности, об исполнении бюджета; 

2) обеспечение информацией, необходимой внутренним и внешним пользователям 

бухгалтерской отчетности для контроля за соблюдением законодательства Российской 

Федерации при осуществлении операций в ходе исполнения бюджета города Кирова, 

хозяйственных операций, производимых образовательным учреждением, их 

целесообразностью, наличием и движением имущества и обязательств, использованием 

материальных, трудовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами 

и сметами.  

1.4. Настоящая Учетная политика для целей бухгалтерского учета (далее - Учетная политика) 

разработана в соответствии с: 

- Бюджетным кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон N 

402-ФЗ); 

- федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов и 

Методическими рекомендациями по применению этих федеральных стандартов, 

доведенными письмами Минфина России; 

- приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов 

бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), 

органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными 

фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и 
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Инструкции по его применению" (далее - Инструкции N 157н); 

- приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н "Об утверждении Плана счетов 

бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению" (далее - 

Инструкция N 174н); 

- приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных 

документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной 

власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами 

управления государственными внебюджетными фондами, государственными 

(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - 

Приказ N 52н); 

- приказом Минфина России от 25.03.2011 N 33н "Об утверждении Инструкции о порядке 

составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности 

государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений"; 

- приказом Минфина России от 29.11.2017 N 209н "Об утверждении Порядка применения 

классификации операций сектора государственного управления"; 

- приказом Минфина России от 15.04.2021 N 61н "Об утверждении унифицированных форм 

электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного 

учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и 

Методических указаний по их формированию и применению" (далее – Приказ N 61н); 

- иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы организации и ведения 

бухгалтерского учета; 

1.5.Организацией бухгалтерского учета является порядок реализации учетного процесса для 

получения достоверной и своевременной информации о фактах деятельности бюджетного 

учреждения и осуществления контроля за рациональным использованием ресурсов. 

1.6.Организация бухгалтерского учета включает в себя: 

1) формирование учетной политики; 

2) ведение первичного учета в разрезе кодов бюджетной классификации; 

3) применение унифицированных форм первичных документов и регистров бюджетного 

бухгалтерского учета; 

4) организация документооборота; 

5) проведение инвентаризации; 

6) автоматизация учетно-вычислительного процесса; 

7) осуществление финансового контроля за ведением бухгалтерского учета и составлением 

бухгалтерской отчетности; 

8) проведение мероприятий по повышению квалификации работников бухгалтерской 

службы. 
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1.7.  Ведение бухгалтерского учета осуществляется бухгалтерской службой. 

Ведение бухгалтерского учета осуществляет главный бухгалтер. 

Структура бухгалтерской службы определяется ее штатным расписанием. Распределение 

служебных обязанностей в бухгалтерской службе производится главным бухгалтером по 

функциональному признаку согласно должностных инструкций, с указанием 

ответственности за состояние соответствующего участка бухгалтерского учета и 

достоверности контролируемых ими показателей бухгалтерской отчетности.  

Главный бухгалтер несет ответственность за ведение бухгалтерского учета, а также 

своевременное предоставление полной и достоверной бухгалтерской отчетности. Работники 

в соответствии со своими функциональными обязанностями на основании должностных 

инструкций несут ответственность за состояние соответствующего участка бухгалтерского 

учета и достоверность контролируемых ими показателей бухгалтерской отчетности. 

Хранение документов первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета, 

отчетности, а Планов ФХД и расчетов к ним и т.п. как на бумажных, так и на машинных 

носителях информации) осуществляется в соответствии с правилами организации 

государственного архивного дела.  

1.8. Форма ведения бухгалтерского учета и формирования бухгалтерской отчетности 

определяется как автоматизированная, с применением компьютерной программы для 

ведения бухгалтерского учета и формирования бухгалтерской отчетности - 1С Бухгалтерия 

государственного учреждения, редакция 2.0, для расчетов с сотрудниками учреждения — 1 С 

Предприятие. Конфигурация: Зарплата и кадры государственного учреждения, редакция 3. 

1.9.Кассовые операции ведутся в кассе ведущим бухгалтером, назначаемым приказом 

руководителя учреждения из числа сотрудников бухгалтерии учреждения. 

Все денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства без подписи 

директора и главного бухгалтера недействительны и к исполнению не принимаются. 

1.10.В целях принятия коллегиальных решений создаются постоянные комиссии, 

осуществляющие свою деятельность в соответствии с Положением. 

- комиссия по поступлению, выбытию и определению состояния объекта основных средств и 

материальных запасов; 

- инвентаризационная комиссия; 

Персональный состав комиссий, ответственные должностные лица определяются 

отдельными приказами. 

Устанавливается следующий норматив (кворум), при котором решение комиссии по 

поступлению и выбытию активов признается правомочным — 2 от общего числа членов 

комиссии. 

1.11. Внутренний контроль в учреждении осуществляется согласно Положению о 

внутреннем контроле (Приложение N   ). 

1.12. В учреждении устанавливаются следующие правила документооборота: 

http://service.garant.ru/constructor/contracts/polojenie_vnutrennii_control_2023.html


1.12.1. Для оформления фактов хозяйственной жизни используются формы первичных 

(сводных) учетных документов, утвержденные Приказами № 52н и № 61н, а также 

правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти, с учетом особенностей, 

установленных настоящей Учетной политикой. 

А при отсутствии унифицированных форм следует использовать самостоятельно 

разработанные формы первичных учетных документов, образцы которых приведены в 

Приложении N   . 

1.12.2. Для систематизации и накопления информации, содержащейся в принятых к учету 

первичных (сводных) учетных документах, применяются регистры бухгалтерского учета по 

формам, утвержденным Приказами N 52н и N 61н. 

А при отсутствии унифицированных форм следует использовать самостоятельно 

разработанные формы первичных учетных документов, образцы которых приведены в 

Приложении N __. 

1.12.3. Первичные учетные документы оформляются на бумажных носителях в связи с 

отсутствием организационно-технической возможности формирования и хранения 

электронных документов. Формы унифицированных электронных первичных учетных 

документов применяются для формирования первичных учетных документов на бумажном 

носителе с одновременным представлением лицу, на которое возложено ведение 

бухгалтерского учета.  

Заполнение учетных документов на бумажных носителях осуществляется смешанным 

способом. 

До наступления организационно-технической возможности и технологической готовности 

информационной системы, обеспечивающей ведение бухгалтерского учета в Учреждении, 

формирования электронных документов, осуществляется формирование документов на 

бумажном носителе. В бухгалтерию передаются оригиналы первичных учетных документов, 

сформированных на бумажном носителе. 

Унифицированные формы документов на бумажном носителе, указанные в Приказе от 

15.04.2021 г. № 61н в учреждении применяются с 01.06.2023г.: 

- Решение о признании объектов нефинансовых активов (форма 0510441); 

- Решение о прекращении признания активом (форма 0510440); 

- Решение о проведении инвентаризации (форма 0510439). 

1.12.4. Копии электронных документов формируются путем распечатывания и 

подписываются ответственными лицами за заполнение документов. 

1.12.5. С использованием телекоммуникационных каналов связи осуществляется: 

- передача отчетности по налогам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной 

налоговой службы РФ; 

- передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в 

Пенсионный фонд РФ; 
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- передача бухгалтерской отчетности централизованной бухгалтерии МКУ "ЦРО" города 

Кирова; 

1.12.6. Электронные документы, предоставляемые (получаемые) в рамках указанного обмена 

информацией, подписываются усиленной квалифицированной подписью. Хранение этих 

документов осуществляется в информационных системах, через которые осуществляется 

электронный документооборот. 

1.12.7. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в 

бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с Графиком документооборота 

(Приложение N  ). 

1.12.8. Регистры бухгалтерского учета оформляются на бумажных носителях при помощи 

прикладного программного обеспечения с последующим выводом сформированных 

электронных регистров на печатающее устройство. 

1.12.9. Периодичность формирования регистров устанавливается следующая: 

- опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов (ф. 0504033) формируется 

ежегодно на начало года на дату на 01 января. Опись инвентарных карточек (ф. 0504033) 

составляется без включения информации об инвентарных объектах, выбывших до начала 

установленного периода; 

- кассовая книга (ф. 0504514) формируется  раз в год, так в течение года движение денежных 

средств отсутствует; 

- инвентарная карточка учета нефинансовых активов оформляется при принятии объекта к 

учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, 

консервации, капитальном ремонте, другой информации) и при выбытии. При отсутствии 

указанных фактов хозяйственной жизни формируется ежегодно на 31 декабря года со 

сведениями о начисленной амортизации;  

- инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов оформляется при принятии 

объектов к учету, по мере внесения изменений и при выбытии; 

- инвентарный список нефинансовых активов (форма 0504034) формируется ежегодно; 

- оборотная ведомость по нефинансовым активам (форма 0504035) формируется 

ежеквартально; 

- карточки количественно-суммового учета ведутся в электронном виде, распечатываются по 

требованию проверяющих ; 

- другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, но не реже 1 

раза в год. 

Правила включения учетных данных в регистр учета "Журналы операций", а также 

нумерация "Журналов операций" осуществляется согласно Приложению N _. 

1.12.10. Журналы операций формируются вместе по всем кодам видов финансового 

обеспечения (деятельности). 
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1.12.11. Бухгалтерская (финансовая) отчетность, составленная автоматизированным 

способом, распечатывается на бумажных носителях в день ее представления. 

1.12.12. Формирование регистров бухгалтерского учета, на основании которых 

сформирована бухгалтерская (финансовая) отчетность, осуществляется не позднее 20 числа 

месяца следующего за отчетным. 

1.13. Особенности применения первичных документов: 

1.13.1. В "Табеле учета использования рабочего времени" (форма 0504421) регистрируются 

фактические затраты рабочего времени. 

- профессиональное развитие с отрывом от работы (профессиональная переподготовка, 

повышение квалификации, семинары, тренинги, конференции, служебные стажировки и 

иные мероприятия, направленные преимущественно на ускоренное приобретение 

работником новых знаний и умений) ПК; 

1.13.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при 

монтаже, составляется акт осмотра оборудования, дефектная ведомость. 

1.13.3. При ведении Инвентарной карточки в виде электронного документа (регистра) копии 

формируются на бумажных носителях: 

- при закрытии Инвентарной карточки (выбытии инвентарного объекта); 

- по требованию органов, осуществляющих контроль в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, суда и прокуратуры; 

1.13.4. Реестр депонированных сумм (ф. 0504047) заполняется на основании: 

- расчетно-платежных ведомостей (ф. 0504401). 

1.13.5.Унифицированная форма "Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды 

учреждения" используется при: 

- при выдаче на нужды учреждения материальных запасов. 

- при вводе в эксплуатацию основных средств стоимостью до 10 000,00 включительно; 

1.13.6. Унифицированная форма "Акт о списании материальных запасов" используется: 

- при списании на нужды учреждения материальных запасов, 

- при списании материальных запасов, пришедших в негодность вследствие физического 

износа или вследствие стихийных бедствий, иных бедствий, опасного природного явления, 

катастрофы; 

1.13.7. Унифицированная форма "Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря 

(форма 0504143) используется при: 

- при списании мягкого инвентаря при выдаче в пользование сотрудникам; 
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- при списании посуды; 

- при списании однородных предметов хозяйственного инвентаря стоимостью свыше 10 000 

рублей до 100 000 рублей включительно; 

- при списании мягкого инвентаря, пришедшего в негодность.; 

1.13.8. Хозяйственные операции, отражаемые в учете в оценочном значении, оформляются 

бухгалтерской справкой (форма 0504833). 

1.13.9. Обеспечение достоверности данных бухгалтерского учета и годовой бухгалтерской 

отчетности достигается путем инвентаризации активов и обязательств. 

Инвентаризации проводятся согласно Положению об инвентаризации (Приложение N  ). 

В отношении нефинансовых активов проведение инвентаризационных процедур в целях 

подтверждения достоверности показателей годовой отчетности не может быть начато ранее 

1 октября. 

Оценка соответствия объектов учета понятию "Актив" проводится в течение года - по мере 

необходимости, для этого проводится выборочная инвентаризация. 

1.14. Контроль первичных документов и регистров бухгалтерского учета проводят ведущий 

бухгалтер и главный бухгалтер в соответствии с "Положением о внутреннем контроле" 

(Приложение N   ). 

1.15. Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской (финансовой) 

отчетности событий после отчетной даты приведен в Приложении N   

1.16. Бухгалтерский учет ведется с применением Единого плана счетов, утвержденного 

приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н, Плана счетов бухгалтерского учета 

бюджетных учреждений, и разработанного на их основе Рабочего плана счетов. 

Состав забалансовых счетов определяется: 

- счетами, установленными Инструкцией N 157н; 

- дополнительными счетами, введенными для сбора информации в целях обеспечения 

управленческого учета, а также для обеспечения внутреннего контроля 

Рабочий план счетов определен в Приложении N  . 

Учреждение применяет корреспонденции счетов бухгалтерского учета, не предусмотренные 

Инструкцией N 174н, согласно Приложению N  . 

1.17.Устанавливаются следующие особенности отражения в бухгалтерском учете фактов 

хозяйственной жизни, оформленных первичными учетными документами, поступившими с 

опозданием: 

1.17.1 Закрытие отчетного месяца (в том числе квартала) производится 3,4 числа каждого 

месяца, в зависимости от даты сдачи ежемесячной или квартальной отчетности. 
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1.17.2. Закрытие отчетного года производится с 10 до 15 января в зависимости от даты сдачи 

годовой бухгалтерской отчетности согласно графика, утвержденного департаментом 

образования города Кирова. 

1.17.3. При поступлении документов отчетного месяца в следующем месяце до даты 

закрытия месяца операции в бухгалтерском учете отражаются последним днем отчетного 

месяца. При поступлении документов отчетного месяца в следующем месяце после даты 

закрытия месяца операции в бухгалтерском учете отражаются датой поступления 

документов. 

1.17.4. При поступлении документов прошлого года в очередном году до закрытия отчетного 

года операции в бухгалтерском учете отражаются последним днем отчетного года. Если 

документы отчетного года поступили в период между датой закрытия отчетного года и датой 

принятия годовой бухгалтерской отчетности, то порядок отражения соответствующих 

фактов хозяйственной жизни согласовывается с органом, принимающим отчетность. При 

поступлении документов отчетного года после даты принятия годовой бухгалтерской 

отчетности операции отражаются как ошибки прошлых лет. 

2. Особенности ведения аналитического учета 

2.1. Отражение операций при ведении бухгалтерского бюджетного учета осуществляется в 

соответствии с Единым планом счетов бухгалтерского учета, установленным Инструкцией 

утвержденной приказом МФ РФ от 01.12.2010 №157н. ( Приложение № к настоящему 

Положению). 

Номер счета Плана счетов бюджетного учета состоит из двадцати шести разрядов. При 

формировании номера счета Плана счетов бюджетного учета используется следующая 

структура: 

Аналитические коды в номере счета Рабочего плана счетов отражаются: 

В бухгалтерском учете по счетам аналитического учета счета 010100000 "Основные средства, 

010400000 «Амортизация», 010500000 "Материальные запасы", счета 020100000 "Денежные 

средства учреждения", и в корреспонденции с данными счетами счета 040120000 "Расходы 

экономического субъекта" , счета 0 109 00 «Затраты на изготовление продукции, работ, услуг 

в 5 - 17 разрядах номера счета отражаются нули, если иное не предусмотрено целевым 

назначением имущества и (или) средств. 

По другим счетам бухгалтерского учета  в 5 - 14 разрядах номера счета отражаются нули, 

если иное не предусмотрено целевым назначением имущества и (или) средств. 

В 5 - 17 разрядах счетов 0 304 06 000, 0 304 66 000, 0 304 76 000, 0 304 86 000, 0 304 96 000 

указываются нули. 

В 15 - 17 разрядах счетов 0 401 20 24Х, 0 401 20 28Х, 0 401 20 25Х при безвозмездных 

передачах нефинансовых активов, финансовых активов (кроме денежных средств), 

обязательств указываются коды видов расходов 802-809 из группы 800 "Иные бюджетные 

ассигнования" 

В 15 - 17 разрядах счетов 0 401 10 19Х при безвозмездном получении нефинансовых активов, 

финансовых активов (кроме денежных средств), обязательств указываются подстатьи статьи 

190 "Безвозмездные неденежные поступления" аналитической группы подвида доходов 

бюджетов; 

2.2. При отражении в учете доходных и расходных хозяйственных операций, относящихся к 

прочим (не основным) видам приносящий доход деятельности: 

При отражении в учете доходных и расходных хозяйственных операций, относящихся к 



прочим (не основным) видам приносящей доход деятельности: 

- в 1 - 4 разряды счетов аналитического учета счета 2 205 00 000 "Расчеты по доходам" и 

корреспондирующего с ним счета 2 401 10 000 "Доходы текущего финансового года" или 2 

401 40 000 "Доходы будущих периодов" включаются коды разделов и подразделов 

классификации расходов бюджета, соответствующие целям и характеру выполняемых работ 

(оказываемых услуг), указанных в базовых (отраслевых) перечнях, а именно 0702; 

- в 1 - 4 разрядах счетов аналитического учета счетов 2 205 21 000 "Расчеты по доходам от 

операционной аренды", 2 205 22 000 "Расчеты по доходам от финансовой аренды", 2 205 35 

000 "Расчеты по условным арендным платежам" и корреспондирующего с ними счета 2 401 

10 000 "Доходы текущего финансового года" или 2 401 40 000 "Доходы будущих периодов" 

приводится: код раздела и подраздела по основному виду деятельности; 

- в 1 - 4 разрядах счетов аналитического учета счета 2 209 00 000 в части расчетов по 

возвратам авансов по расторгнутым контрактам указывается раздел/подраздел, по которому 

учтены произведенные авансовые платежи; 

- в 1 - 4 разрядах счетов аналитического учета счетов расчетов по расходам 2 206 00 000, 2 

208 00 000, 2 209 30 000, 2 302 00 000, 2 303 00 000, 2 304 02 000, 2 304 03 000 и 

корреспондирующих с ними счетов указывается раздел/подраздел, по которому отражены 

доходы по соответствующей работе(услуге); 

2.3. При безвозмездном получении имущества, в том числе от организаций бюджетной 

сферы, поступившие нефинансовые активы отражаются с указанием в 1-4 разрядах счетов 

аналитического учета кодов раздела и подраздела классификации расходов, исходя из 

функций (услуг), в которых они подлежат использованию. 

2.4. При безвозмездном получении имущества поступившие нефинансовые активы 

отражаются с указанием в 1-4 разрядах счетов аналитического учета кодов раздела и 

подраздела классификации расходов исходя из функций (услуг), в которых они подлежат 

использованию. 

Если нефинансовые активы поступают безвозмездно от организаций бюджетной сферы и 

были учтены у передающей стороны по КФО 1, 4, 5, 6, то они принимаются к учету по КФО 

4. Недвижимое имущество (в том числе вложения в недвижимое имущество) принимается к 

учету по КФО 4. Если у передающей стороны имущество было учтено по КФО 2, то решение 

о выборе КФО принимается комиссией по поступлению, выбытию и определению состояния 

объекта основных средств и материальных запасов 

Если нефинансовые активы поступают безвозмездно от иных организаций, то они могут 

быть приняты к учету по КФО 2. 

2.5. Аналитический учет по счету 0 106 00 000 "Вложения в нефинансовые активы" ведется в 

разрезе видов (кодов) затрат по каждому строящемуся (реконструируемому, 

модернизируемому), приобретаемому (изготавливаемому, создаваемому) объекту 

нефинансовых активов в Карточке учета капитальных вложений (форма 0509211). 

2.6. Дополнительный аналитический учет по счетам 0 102 00 000 "Нематериальные активы", 

0 111 60 000 "Права пользования нематериальными активами" организован путем 

применения косгу по подгруппам: "с определенным сроком полезного использования", "с 

неопределенным сроком полезного использования". 



2.7. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в "Журнале операций расчетов по 

оплате труда, денежному довольствию и стипендиям" в разрезе сотрудников. 

2.8. Аналитический учет расчетов по пенсиям, пособиям и иным социальным выплатам 

ведется в "Карточке учета средств и расчетов". 

Аналитический учет расчетов по пенсиям, пособиям и иным социальным выплатам ведется в 

контрагентов (получателей выплат). 

2.9. Физические лица, которые не являются работниками или служащими учреждения, при 

направлении на соревнования, олимпиады и другие мероприятия, для подтверждения 

произведенных расходов оформляют Авансовый отчет (ф. 0504505). 

Подтверждение расходов таких физических лиц производится на основании документов, 

которые определены для штатных сотрудников. 

2.10. Перечисление в доход бюджета (учредителю) денежных средств по КВР 853 "Уплата 

иных платежей" в увязке с подстатьей 241 "Безвозмездные перечисления (передачи) 

текущего характера сектора государственного управления" КОСГУ осуществляется в 

ситуациях: 

- исполнения решений органов государственного (муниципального) контроля (если выявлено 

нецелевое использование средств субсидии по КФО 4) в досудебном порядке за счет средств 

по КФО 4; 

- решения самого учреждения по перечислению остатков средств субсидии по КФО 4 

(экономии), не связанных с невыполнением государственного (муниципального) задания; 

- перечисления части средств от приносящей доход деятельности. 

2.11. Перенос исходящих остатков по аналитическим счетам бухгалтерского учета, 

сформированным в отчетном периоде, на входящие остатки по соответствующим 

аналитическим счетам бухгалтерского учета при смене аналитических составных частей 

номеров счетов осуществляется в межотчетный период прямыми корреспонденциями без 

использования счета 401 30. 

2.12. Операции по заключению счетов бухгалтерского учета являются операциями отчетного 

финансового года, оформляются Бухгалтерской справкой (ф. 0504833) и включаются в 

регистры бухгалтерского учета отчетного финансового года, а также формируют остатки на 

конец отчетного финансового года. 

3. Учет нефинансовых активов 

3.1. Доверенности на получение нефинансовых активов, выдача и учет которых ведется 

бухгалтерией, заверяются подписями руководителя и главного бухгалтера МКУ «ЦРО» или 

лица, имеющего право второй подписи в отсутствие главного бухгалтера, а так же оттиском 

печати учреждения. 

Заверенные надлежащим образом доверенности регистрируются в книге учета выдачи 

доверенностей бухгалтерией. 

Срок действия доверенности на получение нефинансовых активов составляет 10 дней со дня 
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ее выдачи. В отдельных случаях, согласно особых условий хозяйственных договоров срок 

действия доверенности может быть увеличен до 3-х месяцев и более.  

3.2. В учреждении устанавливаются следующие правила определения справедливой 

стоимости объектов бухгалтерского учета (нефинансовых активов и арендных платежей): 

3.2.1. Справедливая стоимость определяется Комиссией по поступлению, выбытию  и 

определению состояния объекта основных средств и материальных запасов методом 

рыночных цен. 

3.2.2. Справедливая стоимость рассчитывается на основании следующих данных (по выбору 

Комиссии): 

- сведений о ценах на аналогичные или схожие активы, полученных в письменной форме от 

организаций изготовителей, балансодержателей; 

- сведений об уровне цен, имеющихся у органов государственной статистики; 

- экспертных заключений (при условии документального подтверждения квалификации 

экспертов) о стоимости аналогичных или схожих объектов; 

- данных, полученных в сети Интернет (данных с официальных сайтов производителей 

аналогичных или схожих объектов и т.п.); 

- данных объявлений о продаже (сдаче в аренду) аналогичных или схожих объектов в СМИ, 

в сети Интернет и т.д. 

3.2.3. При определении справедливой стоимости бывших в эксплуатации объектов могут 

использоваться данные о цене на новые аналогичные или схожие объекты с применением 

поправочных коэффициентов в зависимости от состояния оцениваемого имущества. 

3.2.4. При определении справедливой стоимости объектов недвижимости по решению 

Комиссии может проводиться оценка с привлечением профессиональных оценщиков 

согласно Федеральному закону от 29.07.1998 N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в РФ". 

3.2.5. Расчет справедливой стоимости подтверждается протоколом заседания комиссии. 

3.3. Начисление задолженности по недостаче нефинансовых активов отражается в составе 

финансового результата (доходы от операций с активами) по справедливой стоимости на 

день обнаружения ущерба. 

3.4. При частичной ликвидации (разукомплектации) объекта нефинансовых активов расчет 

стоимости ликвидируемых (выделяемых) частей осуществляется исходя из стоимости частей, 

указанных в Инвентарной карточке объекта. Если стоимость ликвидируемых (выделяемых) 

частей неизвестна, то: 

- для недвижимости она определяется пропорционально размеру площади выделяемой части 

(частей) в площади всего объекта; 

- для движимого имущества определяется справедливая стоимость всего объекта, 

справедливая стоимость ликвидируемых (выделяемых) частей. Затем определяется доля 

(процент) каждой из ликвидируемых (выделяемых) частей от справедливой стоимости 
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объекта. Рассчитанный процент умножается на балансовую стоимость объекта. 

3.5. В случае поступления объектов нефинансовых активов в рамках расчетов между 

головным учреждением и обособленными подразделениями (филиалами), с которыми 

производится сверка взаимных расчетов для (свода) консолидации бухгалтерской 

(финансовой) отчетности, полученные объекты нефинансовых активов первоначально 

принимаются к учету в составе тех же групп и видов имущества, что и у передающей 

стороны. Впоследствии, если Комиссией по поступлению и выбытию активов на основании 

действующего законодательства и положений настоящей Учетной политики будет принято 

решение об иной классификации полученного имущества, то порядок учета может быть 

изменен. 

3.6. По нефинансовым активам, полученным безвозмездно от организаций бюджетной сферы, 

Комиссией по поступлению и выбытию активов проверяется их соответствие критериям 

учета по группам и видам имущества на основании действующего законодательства и 

положений настоящей Учетной политики в момент постановки на балансовый учет. При 

выявленном несоответствии профильной Комиссией принимаются решения: 

- если по указанным основаниям полученные основные средства классифицируются как 

материальные запасы, они должны быть учтены в качестве материальных запасов сразу же 

при принятии к балансовому учету на основании документов, подтверждающих поступление 

объекта;  

- если полученные материальные запасы классифицируются как основные средства, они 

должны быть учтены в качестве основных средств сразу же при принятии к балансовому 

учету; 

- если передающей организацией бюджетной сферы указан некорректный аналитический 

счет по передаваемому объекту нефинансовых активов, этот объект должен быть учтен на 

корректном аналитическом счете сразу же при принятии к балансовому учету. 

3.7. По нефинансовым активам (основным средствам, нематериальным активам), 

полученным безвозмездно от организаций бюджетной сферы, Комиссией по поступлению и 

выбытию активов проверяется соответствие ранее начисленной амортизации и оставшегося 

срока использования нефинансового актива. Если по оценке профильной Комиссии выявлен: 

- факт начисления амортизации с нарушением действующих норм (либо неначисление), то 

передающей стороне направляется запрос на уточнение полученных учетных данных. Если в 

ответ начисленная ранее амортизация передающей стороной не будет скорректирована, то 

возможность перерасчета амортизации учреждением согласовывается с органом, 

осуществляющим в отношении учреждения функции и полномочия учредителя. 

- тот факт, что указанный оставшийся срок полезного использования нефинансового актива 

не соответствует нормам законодательства или срок полезного использования истек, то 

решением профильной Комиссии устанавливается ожидаемый срок использования 

нефинансового актива с учетом его фактического состояния. При этом дальнейшее 

начисление амортизации осуществляется исходя из этого установленного срока. 

3.8. По нефинансовым активам, полученным безвозмездно (за исключением получения от 

организаций бюджетной сферы), Комиссией по поступлению и выбытию активов 

устанавливается срок полезного использования: 



- с учетом информации, предоставленной контрагентом, о сроке фактической эксплуатации 

передаваемого нефинансового актива; 

- с учетом ожидаемого срока использования нефинансового актива в учреждении и 

выявленного физического износа объекта. 

Начисление амортизации осуществляется исходя из определенной профильной Комиссией 

стоимости полученного нефинансового актива и установленного срока полезного 

использования. 

3.9. Нефинансовые активы, поступающие по результатам частичной ликвидации, ремонта, 

разукомплектации других нефинансовых активов или в счет погашения задолженности по 

недостаче имущества и не планируемые к реализации, отражаются в учете по тому коду 

финансового обеспечения (КФО), по которому ранее числился соответствующий объект 

нефинансовых активов. 

Нефинансовые активы, поступающие в самостоятельное распоряжение учреждения по 

результатам списания других нефинансовых активов для дальнейшей реализации, подлежат 

отражению по коду вида деятельности 2 "Приносящая доход деятельность" (КФО 2), если 

иное не определено органом, осуществляющим в отношении учреждения функции и 

полномочия учредителя. 

Материальные запасы, предназначенные для дальнейшей реализации и образуемые в 

результате хозяйственной деятельности учреждения как вторичное сырье (макулатура, 

металлолом, полимерная пленка, дрова, серебросодержащие растворы, серебросодержащие 

пленки, автопокрышки и т.п.), - подлежат отражению по коду вида деятельности 2 

"Приносящая доход деятельность" (КФО 2), если иное не определено органом, 

осуществляющим в отношении учреждения функции и полномочия учредителя. 

3.10. Нефинансовые активы, приобретенные (созданные) за счет средств от приносящей 

доход деятельности, подлежат учету по коду вида деятельности 2 "Приносящая доход 

деятельность", независимо от порядка их дальнейшего использования. 

Перевод таких объектов имущества и соответствующих сумм амортизации на учет по коду 

вида деятельности 4 "Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания" 

возможен только при одновременном выполнении следующих условий: 

- объекты имущества полностью (преимущественно) используются в деятельности по 

выполнению государственного (муниципального) задания; 

- органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, принято решение о 

закреплении имущества за учреждением и о его содержании за счет средств субсидии (если 

закрепляется имущество, содержание которого должно осуществляться за счет средств 

субсидий). 

Перевод с КФО 2 на КФО 4 основных средств, учтенных на счете 21, осуществляется на 

основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833). При этом отражается уменьшение счета 21 

по КФО 2 и увеличение счета 21 по КФО 4. 

3.11. По земельным участкам, впервые вовлекаемым в хозяйственный оборот, не внесенным 

в государственный кадастр недвижимости, на которые государственная собственность как 

разграничена, так и не разграничена, закрепленным, а также не закрепленным на праве 



постоянного (бессрочного) пользования за учреждением, первоначальная стоимость 

определяется исходя из оценки, основанной на методике расчета рыночной оценки 

единичного земельного участка, применяемой уполномоченными органами государственной 

власти (местного самоуправления), осуществляющими функции по управлению 

государственным (муниципальным) имуществом в сфере земельных отношений.. 

3.12. Лица, ответственные за сохранность нефинансовых активов и их использование по 

назначению (ответственные лица), определяются согласно приказам руководителя. 

3.13. Сверка кадастровой стоимости земельного участка с актуальной выпиской из ЕГРН для 

отражения в годовой бухгалтерской отчетности производится 5 рабочих дней до даты 

представления отчетности, установленной органом, осуществляющим функции и 

полномочия учредителя. 

3.14. Списанные с баланса объекты нефинансовых активов учитываются на забалансовом 

счете 02 даже при условии, что мероприятия по их утилизации завершены в день принятия 

решения об их списании. 

4. Учет основных средств 

4.1. Порядок принятия объектов основных средств к учету 

4.1.1. При принятии к учету объектов основных средств Комиссией по поступлению и 

выбытию и определению состояния объекта основных средств и материальных запасов  

проверяется наличие сопроводительных документов и технической документации, а также 

проводится инвентаризация приспособлений, принадлежностей, составных частей основного 

средства в соответствии с данными указанных документов. 

4.1.2. Если из содержания документации на принимаемые к учету объекты основных средств 

следует, что в них содержатся драгоценные материалы (металлы, камни), соответствующие 

сведения подлежат отражению в Актах приема-передачи нефинансовых активов и 

Инвентарных карточках. Если в сопроводительных документах и технической документации 

отсутствует информация о содержании в объекте драгоценных материалов, но по данным 

Комиссии по поступлению и выбытию активов они могут содержаться в этом основном 

средстве, то данные о наименовании, массе и количестве драгоценных материалов 

указываются по информации организаций-разработчиков, изготовителей или определяются 

Комиссией на основе аналогов, расчетов, специальных таблиц и справочников. 

4.1.3. Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на 

весь период нахождения в организации. Изменение порядка формирования инвентарных 

номеров в организации не является основанием для присвоения основным средствам, 

принятым к учету в прошлые годы, инвентарных номеров в соответствии с новым порядком. 

При получении основных средств, эксплуатировавшихся в иных организациях, инвентарные 

номера, присвоенные прежними балансодержателями, не сохраняются. Инвентарные номера 

выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к 

учету объектам не присваиваются. 

4.1.4. Инвентарный номер основного средства состоит  формируется по следующим 

правилам: в первых пяти знаках указывается синтетический счет объекта учета, в 

последующих знаках указывается источник финансового обеспечения, средства которого 

были использованы на приобретение объекта (1 или 2), порядковый номер основного 

средства в рамках соответствующей аналитической группы. 



4.1.5. Документы, подтверждающие факт государственной регистрации зданий, сооружений 

подлежат хранению в бухгалтерии, ответственные за сохранность документов главный 

бухгалтер и ведущий бухгалтер. Техническая документация (технические паспорта) на 

здания, сооружения, оргтехнику, вычислительную технику, промышленное оборудование, 

сложнобытовые приборы и иные объекты основных средств подлежит хранению в 

структурных подразделениях должностными лицами, закрепление объектов основных 

средств за которыми осуществлено на основании распоряжений (приказов) руководителя 

организации (его заместителей). 

Обязательному хранению в составе технической документации также подлежат документы 

(лицензии), подтверждающие наличие неисключительных (пользовательских, лицензионных) 

прав на программное обеспечение, установленное на объекты основных средств. 

По объектам основных средств, для которых производителем и (или) поставщиком 

предусмотрен гарантийный срок эксплуатации, подлежат сохранению гарантийные талоны, 

которые хранятся вместе с технической документацией.  

4.1.6. Устанавливается следующий порядок объединения однородных объектов основных 

средств в один инвентарный объект, признаваемый для целей бухгалтерского учета 

комплексом объектов основных средств: 

Однородными объектами признаются объекты хозяйственного и производственного 

инвентаря: 

- с одинаковым характеристиками; 

- с одинаковым назначением; 

- с одинаковой датой приобретения, принятия к учету и ввода в эксплуатацию; 

- полученные от одного поставщика; 

при условии, что их  срок полезного использования одинаков.  

4.1.7. В виде комплекса объектов основных средств в учреждении учитываются: 

- объекты библиотечного фонда; 

- компьютерное оборудование и периферийные устройства; 

-  мебель, приобретенная в течение одного и того же периода времени; 

- мебель, используемая для обстановки одного помещения; 

- система видеонаблюдения; 

- система ОПС; 

- охранная сигнализация; 

- спортивная площадка. 



Перечень предметов, включаемых в комплекс объектов основных средств, определяет 

Комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

4.1.8. Устанавливается следующий порядок признания самостоятельным инвентарным 

объектом структурной части основного средства: 

- срок полезного использования структурной части существенно отличается от сроков 

полезного использования других частей; 

Решение об учете структурной части в качестве единицы учета принимает Комиссия 

учреждения по поступлению и выбытию активов. 

4.2. Порядок учета при проведении ремонта, обслуживания, реконструкции, модернизации, 

дооборудования, монтажа объектов основных средств 

4.2.1. В качестве ремонта квалифицируются работы, направленные на восстановление 

пользовательских характеристик основных средств, устранение неисправностей 

(восстановление работоспособности) объектов. В результате ремонта технические 

характеристики объекта основных средств могут быть улучшены. 

Под обслуживанием основных средств понимаются работы, направленные на поддержание 

пользовательских характеристик основных средств на изначально предусмотренном уровне 

(срок полезного использования, мощность, качество применения, количество и площадь 

объектов, пропускная способность и тому подобное). 

Затраты на ремонт и обслуживание не увеличивают балансовую стоимость основных средств, 

а списываются на текущие расходы, если иное не установлено настоящей Учетной 

политикой. 

Информация о ремонте отражается в Инвентарной карточке объекта. 

4.2.2. В качестве монтажных работ квалифицируются работы в рамках отдельного договора. 

Стоимость монтажных работ учитывается при формировании первоначальной стоимости 

объекта основных средств. 

4.2.3. Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с элементами 

реставрации, объектов основных средств относятся на увеличение балансовой стоимости 

этих основных средств после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов 

работ, если по результатам проведенных работ улучшились (повысились) первоначально 

принятые нормативные показатели функционирования объектов основных средств. 

Пригодные для дальнейшего использования узлы (детали), замененные в ходе модернизации, 

дооборудования, реконструкции или ремонта объектов основных средств, подлежат 

оприходованию и включению в состав материальных запасов по справедливой стоимости. 

4.2.4. Устанавливается следующее документальное оформление работ по ремонту, 

модернизации, дооборудованию объекта основного средства (кроме объекта недвижимого 

имущества): 

- Протокол комиссии  (дефектная ведомость) о необходимости ремонта модернизации, 

дооборудованию объекта основных средств; 



- Приказ руководителя о ремонте модернизации, дооборудованию объекта основных средств. 

4.2.5. В рамках выполнения монтажных работ (в т.ч. по монтажу единых функционирующих 

систем) устанавливается следующий порядок учета затрат на создание новых объектов, 

отвечающих критериям отнесения к основным средствам 

- затраты на проведение таких работ классифицируются как расходы капитального характера 

и подлежат отражению в полной сумме по подстатье 228 "Услуги и работы для целей 

капитальных вложений " в части монтажных работ; 

- стоимость работ, формирующая первоначальную стоимость, на основании Акта 

выполненных работ, Акта КС-2 списывается в дебет счета 0 106 00 000 "Вложения в 

нефинансовые активы"; 

- на основании решения Комиссии по поступлению и выбытию и определению состояния 

объекта основных средств и материальных запасов созданные объекты принимаются к учету 

в качестве самостоятельных инвентарных объектов основных средств. 

4.2.6. В рамках выполнения монтажных работ (в т.ч. по монтажу единых функционирующих 

систем) устанавливается следующий порядок учета затрат на увеличение стоимости 

числящегося на балансе движимого имущества: 

- затраты на проведение таких работ классифицируются как расходы капитального характера 

и подлежат отражению в полной сумме по подстатье 228 "Услуги и работы для целей 

капитальных вложений " в части монтажных работ; 

- часть стоимости работ, увеличивающая балансовую стоимость определенных основных 

средств, на основании Акта выполненных работ, Акта КС-2 списывается в дебет счета 0 106 

00 000 "Вложения в нефинансовые активы"; 

- на основании решения Комиссии по поступлению и выбытию и определению состояния 

объекта основных средств и материальных запасов принимается к учету увеличение 

стоимости числящихся на балансе основных средств в качестве достройки, реконструкции, 

модернизации, дооборудования. 

4.3. Разукомплектация (частичная ликвидация) или объединение объектов основных средств: 

4.3.1. Разукомплектация (частичная ликвидация) объектов основных средств оформляется 

Актом о списании имущества установленной для данного основного средства формы. 

Принятие к учету образовавшихся в результате разукомплектации объектов осуществляется 

на основании Акта о приеме-передаче нефинансовых активов (ф. 0510448). 

4.3.2. При объединении в один объект нескольких инвентарных объектов, ранее 

учитываемых на счете 0 101 00 000 "Основные средства", стоимость вновь образованного 

инвентарного объекта определяется путем суммирования балансовых стоимостей и сумм 

начисленной амортизации. Бухгалтерские записи отражаются с применением счета 0 401 10 

172 "Доходы от операций с активами". Если объединяемые объекты имеют разный 

оставшийся срок полезного использования, то Комиссия по поступлению и выбытию 

активов должна указать срок полезного использования для вновь образованного 

инвентарного объекта. 

4.4. Порядок списания пришедших в негодность основных средств 

_blank
_blank
_blank


4.4.1. При списании основного средства в гарантийный период по решению Комиссии по 

поступлению и выбытию активов предпринимаются меры по возврату денежных средств или 

его замене в порядке, установленном законодательством РФ. Указанное правило не 

распространяется на имущество, списываемое вследствие его утраты помимо воли 

учреждения. 

4.4.2. При списании основного средства, когда срок гарантийного периода уже истек, 

Комиссией по поступлению и выбытию активов устанавливается и документально 

подтверждается: 

- непригодность основного средства для дальнейшего использования; 

- нецелесообразность (неэффективность) восстановления (ремонта, модернизации, 

реконструкции) объекта. 

4.4.3. Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования 

подтверждается: 

- если причиной списания является неисправность или физический износ - путем указания 

внешних признаков неисправности объекта, а также наименований и заводских маркировок 

вышедших из строя узлов, деталей и составных частей; 

- если причиной списания является моральный износ - путем указания технических 

характеристик, делающих дальнейшую эксплуатацию невозможной или экономически 

неэффективной. 

Документы, устанавливающие факт непригодности: 

- заключение сотрудника (сотрудников), имеющего (имеющих) документально 

подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы по 

соответствующему типу основного средства; 

- заключение организации (физического лица), имеющей (имеющего) документально 

подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы по 

соответствующему типу основного средства. 

4.4.4. Ликвидация объектов основных средств осуществляется: 

- силами учреждения, ответственным за проводимые мероприятия . 

- при отсутствии соответствующих возможностей - с привлечением специализированных 

организаций согласно заключенным в соответствии с действующим законодательством 

договорам. 

4.4.5. Узлы (детали, составные части), поступающие в организацию в результате ликвидации 

основных средств, принимаются к учету в составе материальных запасов по справедливой 

стоимости, если они: 

- пригодны к использованию в учреждении; 

- являются вторичным сырьем: металлоломом, драгоценными металлами 

(серебросодержащие части оборудования), макулатурой, полимерной пленкой, дровами, 



ветошью и т.п. 

4.4.6. Устанавливается следующее документальное оформление списания основных средств: 

- решение Комиссии о выводе основного средства из эксплуатации оформляется Актом о 

списании имущества установленной для данного основного средства формы с приложением 

документов, устанавливающих факт непригодности основного средства или факт 

нецелесообразности его восстановления; 

- до реализации мероприятий, предусмотренных Актом о списании имущества (согласование, 

демонтаж, утилизация, уничтожение), выведенные из эксплуатации основные средства 

учитываются на забалансовом счете 02 "Материальные ценности на хранении"; 

- по факту ликвидации объекта силами учреждения составляется Акт об утилизации 

(уничтожении) материальных ценностей, к которому по решению Комиссии может быть 

приложен соответствующий фотоотчет. 

4.5. Особенности учета приспособлений и принадлежностей к основным средствам 

4.5.1. Объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и 

принадлежностями. Приспособления и принадлежности приобретаются как материальные 

запасы. С момента включения в состав соответствующего основного средства 

приспособления и принадлежности как самостоятельные объекты в учете не отражаются. 

При наличии в документах поставщика информации о стоимости приспособлений 

(принадлежностей) она отражается в Инвентарной карточке - в дальнейшем такая 

информация может использоваться в целях отражения в учете операций по модернизации, 

разукомплектации (частичной ликвидации) и т.п. 

4.5.2. Приспособления и принадлежности, закрепленные за объектом основных средств, 

учитываются в соответствующей Инвентарной карточке. При наличии возможности на 

каждое приспособление (принадлежность) наносится инвентарный номер соответствующего 

основного средства. 

4.5.3. Если принадлежности приобретаются для комплектации нового основного средства, их 

стоимость учитывается при формировании первоначальной стоимости соответствующего 

основного средства. 

4.5.4. Балансовая стоимость основного средства увеличивается в результате дооборудования 

(модернизации) и закрепления за этим объектом новой принадлежности, которой ранее не 

было в составе этого основного средства, на основании решения профильной комиссии. 

4.5.5. В случае замены закрепленной за объектом основных средств принадлежности, 

которая пришла в негодность, на новую стоимость этой принадлежности списывается на 

себестоимость (финансовый результат). Факт замены принадлежности отражается в 

Инвентарной карточке. 

4.5.6. При выводе исправной принадлежности существенной стоимости из состава объекта 

основных средств принадлежность принимается к учету в составе материальных запасов по 

справедливой стоимости. 

Балансовая стоимость объекта основных средств уменьшается путем отражения в учете 

разукомплектации. Амортизация при этом уменьшается пропорционально доле балансовой 



стоимости принадлежности в первоначальной стоимости основного средства. Факт выбытия 

принадлежности отражается в Инвентарной карточке. 

4.5.7. Обмен принадлежностей одинакового функционального назначения между двумя 

объектами основных средств, также имеющими одинаковое функциональное назначение, не 

отражается в балансовом учете. Изменение состава принадлежностей обоих объектов 

основных средств отражается в Инвентарной карточке. 

4.6. Особенности учета персональных компьютеров и иной вычислительной техники 

В учреждении определен следующий порядок учета компьютерной вычислительной техники 

и периферийных устройств к ней: 

4.6.1. Оборудование для автоматизированного рабочего места (АРМ) учитывается как 

самостоятельные объекты, а именно: 

- ноутбук с манипулятором "мышь"; 

- моноблок с клавиатурой и манипулятором "мышь"; 

- системный блок, включая аппаратное обеспечение, монитор, клавиатуру, манипулятор 

"мышь"; 

- принтер; 

- многофункциональное устройство; 

- сканер; 

- копир; 

- источник бесперебойного питания; 

- внешний модуль Wi-Fi. 

Иные компоненты к персонального компьютера могут классифицироваться как: 

- самостоятельные объекты основных средств, например наушники для аудирования. 

Также некоторые компоненты могут числиться как самостоятельные инвентарные объекты 

структурной части основного средства - персонального компьютера, имеющие срок 

полезного использования, существенно отличающийся от срока полезного использования 

персонального компьютера в целом. 

Соответствующее решение принимается Комиссией по поступлению, выбытию и 

определению состояния объекта основных средств и материальных запасов. 

При включении в состав персонального компьютера перечень всех компонентов приводится 

в Инвентарной карточке. 

4.6.2. Персональный компьютер и периферийные устройства к нему в составе сложного 

изделия или прибора могут классифицироваться как: 



- составная часть сложного изделия (прибора), с обязательной отметкой в Инвентарной 

карточке изделия (прибора); 

- самостоятельный инвентарный объект структурной части основного средства - сложного 

изделия (прибора), имеющий срок полезного использования, существенно отличающийся от 

срока полезного использования сложного изделия (прибора). 

Соответствующее решение принимается Комиссией по поступлению, выбытию и 

определению состояния объекта основных средств и материальных запасов. 

4.6.3. Предустановленное лицензионное программное обеспечение (неисключительные права, 

стоимость которого спецификацией договора не определена, учитывается в составе 

персонального компьютера. 

4.7. Особенности учета единых функционирующих систем 

4.7.1. К единым функционирующим системам относятся: 

- пожарная сигнализация; 

- охранная сигнализация; 

- система видео и аудио наблюдения; 

- система контроля доступа; 

- кабельная система локальной вычислительной сети; 

- "тревожная кнопка"; 

4.7.2. Единые функционирующие системы: 

- являются отдельными объектами основных средств (за исключением ситуаций, указанных в 

настоящей Учетной политике); 

- расходы на установку и расширение систем (включая приведение в состояние, пригодное к 

эксплуатации)  относятся на увеличение стоимости систем. 

4.7.3. Отдельные элементы единых функционирующих систем, соответствующие критериям 

отнесения к основным средствам, подлежат учету в составе основных средств согласно 

решению Комиссии по поступлению, выбытию и определению состояния объекта основных 

средств и материальных запасов. 

4.7.4. Единые функционирующие системы признаются в учете самостоятельными объектами 

основных средств, если: 

- они получены от иных организаций бюджетной сферы (в т.ч. в результате реорганизации) в 

виде одного инвентарного объекта (единой системы); 

- согласно решению Комиссии по поступлению, выбытию и определению состояния объекта 

основных средств и материальных запасов представляет собой комплекс объектов основных 

средств, признаваемых для целей бухгалтерского учета единым инвентарным объектом 



согласно положениям настоящей Учетной политики. 

 

4.7.5. Многолетние насаждения учитываются на балансе в составе основных средств в случае 

осуществления соответствующих капитальных вложений, а также если переданы 

безвозмездно с определенной стоимостью. 

 Принятие многолетних насаждений в эксплуатацию производится при достижении 

насаждениями эксплуатационного возраста, то есть периода, когда насаждения будут 

приносить полезный потенциал, который предполагался от их посадки. Наступление такого 

периода определяется комиссией учреждения по поступлению , выбытию и определению 

состояния объекта основных средств и материальных запасов. 

Насаждения, исторически произрастающие на закрепленном за учреждением земельном 

участке или по которым не определена стоимость (отсутствуют документы со стоимостью 

насаждений)и не вовлеченные в экономический оборот, не учитываются в составе основных 

средств, многолетних насаждений, а отражаются на забалансовом счете 01 в условных 

единицах по 1 рублю.  

Решение об учете отдельных ценных дикорастущих многолетних насаждений в качестве 

основных средств принимается комиссией по поступлению , выбытию и определению 

состояния объекта основных средств и материальных запасов при условии укоренения и 

приживания таких насаждений и если стоимость многолетних насаждений может быть 

определена. 

4.8. Организация учета основных средств 

4.8.2. Учет введенных в эксплуатацию объектов стоимостью до 10 000 рублей включительно 

осуществляется на забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" по 

балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта. 

4.8.3. Начисление амортизации по основным средствам осуществляется ежемесячно и 

отражается последним днем календарного месяца, за который она начисляется, в Ведомости 

начисления амортизации. 

4.8.4. Под консервацией понимается прекращение эксплуатации объекта на срок более 12 

месяцев с возможностью возобновления использования. 

Перевод объектов основных средств на консервацию осуществляется на основании приказа 

руководителя учреждения, которым устанавливается конкретный срок консервации и 

проводимые мероприятия. 

К приказу прилагается обоснование экономической целесообразности консервации.  

После осуществления предусмотренных приказом мероприятий Комиссия по поступлению , 

выбытию и определению состояния объекта основных средств и материальных запасов 

учреждения оформляет Акт о консервации (расконсервации) объекта основных средств (ф. 

0510433), утверждаемый руководителем учреждения. В Акте указываются наименование, 

инвентарный номер объекта, его первоначальная (балансовая) стоимость, сумма 

начисленной амортизации, а также сведения о причинах консервации и сроке консервации. 



Информация о консервации (расконсервации) объекта основных средств вносится в 

Инвентарную карточку объекта (без отражения по соответствующим счетам аналитического 

учета счета 0 101 00 000 "Основные средства"). 

 

5. Учет нематериальных активов 

5.1. Инвентарный номер нематериального актива состоит из  формируется по следующим 

правилам: в первых пяти знаках указывается синтетический счет объекта учета, в 

последующих знаках указывается порядковый номер нематериального актива в рамках 

общей нумерации объектов нематериальных активов в учреждении. 

5.2. Начисление амортизации объектов нематериальных активов осуществляется линейным 

методом. 

5.3. Возможность установления срока полезного использования по объектам, входящим в 

подгруппу "Нематериальные активы с неопределенным сроком полезного использования", 

осуществляется при проведении ежегодной инвентаризации в целях составления 

бухгалтерской отчетности. 

В случае установления сроков полезного использования для нематериальных активов, 

входящих в подгруппу "Нематериальные активы с неопределенным сроком полезного 

использования", способ начисления амортизации по ним определяется согласно положениям 

настоящей Учетной политики. 

6. Амортизация 

6.1. Начисление амортизации объектов основных средств осуществляется линейным 

методом. 

6.2. По результатам достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации объекта 

основных средств профильной комиссией учреждения принимаются решения: 

1) о пересмотре срока полезного использования объекта в связи с изменением первоначально 

принятых нормативных показателей его функционирования; 

2) об отсутствии оснований для пересмотра срока полезного использования объекта. 

Если после модернизации (достройки, дооборудования, реконструкции) объекта срок его 

полезного использования не изменяется, то начисление амортизации в целях бухгалтерского 

учета при линейном способе производится исходя из остаточной стоимости, увеличенной на 

затраты по модернизации (достройке, дооборудованию, реконструкции), и оставшегося 

срока полезного использования. 

6.3. Особенности начисления амортизации после изменения стоимости основного средства. 

6.3.1. Если стоимость основного средства в результате дооборудования (модернизации, 

замены частей) увеличилась и превысила 100 тыс. руб. (в том числе по основным средствам с 

амортизацией, начисленной в размере 100%), то на остаточную стоимость амортизация 

начисляется выбранным способом исходя из оставшегося срока полезного использования 

начиная с месяца, в котором увеличилась стоимость основного средства. Если срок 



полезного использования истек и не пересматривается, то амортизация на основное средство 

доначисляется единовременно до 100%. 

6.3.2. Если несколько основных средств стоимостью не более 100 тыс. руб., по которым 

амортизация была начислена в размере 100%, объединяются в одно, то перерасчет 

амортизации не производится и составляет 100%. 

6.3.3. В случае разукомплектации основного средства его выбытие и принятие к учету новых 

объектов основных средств отражается в учете одновременно и не приводит к изменению 

общей стоимости основных средств и ранее начисленной амортизации. При этом ранее 

начисленная амортизация распределяется между принятыми к учету в результате 

разукомплектации объектами основных средств пропорционально их балансовой стоимости. 

Далее производятся следующие действия с полученными от разукомплектации основными 

средствами: независимо от новой стоимости объекты продолжают учитываться на балансе, и 

при наличии остаточной стоимости амортизация продолжает начисляться ранее выбранным 

способом исходя из оставшегося срока полезного использования. 

6.3.4. В случае частичной ликвидации основного средства стоимостью свыше 100 тыс. руб. с 

остаточной стоимостью амортизация на него продолжает начисляться ранее выбранным 

способом независимо от его стоимости. 

6.3.5. При частичной ликвидации основного средства с остаточной стоимостью амортизация 

по выбывающей части рассчитывается пропорционально стоимости выбывающей части 

относительно стоимости всего инвентарного объекта. 

6.3.6. При передаче основных средств, нематериальных активов, прав пользования 

нематериальными активами, по которым продолжает начисляться амортизация, амортизация 

за месяц, в котором производится передача объектов, производится датой оформления Акта 

о приеме-передачи на основании Ведомости начисления амортизации. 

7. Учет материальных запасов 

7.1. На соответствующих аналитических счетах счета 10500 «Материальные запасы», 

содержащих аналитические коды вида синтетического счета, учитываются следующие 

объекты материалов: 

- «Медикаменты и перевязочные средства» - медикаменты, перевязочные средства и т.д. 

- «Горюче-смазочные материалы» - все виды топлива, горючего и смазочных материалов 

- «Строительные материалы» - все виды строительных материалов; 

- «Мягкий инвентарь» белье (халаты, костюмы и т. п.), прочий мягкий инвентарь. 

Предметы мягкого инвентаря маркируются материально ответственным лицом в 

присутствии руководителя учреждения или его заместителя и работника бухгалтерии 

специальным штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида предмета, с 

указанием наименования учреждения. 

 Маркировочные штампы должны храниться у руководителя учреждения или его 

заместителя; 

- «Прочие материальные запасы»: 

хозяйственные материалы ( мыло, щетки и др.), канцелярские принадлежности (бумага, 

карандаши, ручки, стержни и др.); 

посуда; 

 бланочная продукции строгой отчетности (бланков ценных бумаг, квитанционных 
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книжек, голограмм, аттестатов, дипломов, бланков удостоверений, бланков трудовых книжек 

(вкладышей к ним) и других бланков, изготовленных типографским способом по форме, 

утвержденной правовым актом органа власти, содержащей номер, серию, имеющих степень 

защиты и специальные требования по их хранению, выдаче и уничтожению (далее - бланки 

строгой отчетности); 

запасные части, предназначенные для ремонта и замены изношенных частей в машинах 

и оборудовании, транспортных средствах, объектах производственного и хозяйственного 

инвентаря; 

материалы специального назначения; 

иные материальные запасы. 

Сверла (набор сверл) в учреждении отнести к материальным запасам. В составе материалов 

учитывать на счете 105 06 «Прочие материальные запасы» и приобретать за счет статьи 346 

«Увеличение стоимости материальных запасов» КОСГУ. 

Материальные запасы приобретаются по КОСГУ и учитываются на субсчетах в зависимости 

от цели их использования. 

Основанием для принятия к бухгалтерскому учету и отражения на балансе учреждения 

является приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 

0504207). Выдача в эксплуатацию отражается на основании первичного учетного документа 

- ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210)». 
Передача материальных запасов подрядчику для выполнения ремонтных работ оформляется 

первичным документом с отражением перемещения – ф. 0504205 «Накладная на отпуск 

материалов (материальных ценностей) на сторону, без списания передаваемых объектов с 

балансового учета, и одновременным их отражением на специальном забалансовом счете. 

7.2. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является: 

При поступлении материальные запасы учитываются по фактической стоимости их 

приобретения; 

При списании материальные запасы учитываются по средней себестоимости. 

7.3. Передача материальных запасов подрядчику для изготовления (создания) объектов 

нефинансовых активов, используя материалы заказчика, отражается как внутреннее 

перемещение материальных запасов на основании накладной на отпуск материалов на 

сторону с пометкой "передано на сторону". 

В целях обеспечения контроля над имуществом, переданным подрядчику, вспомогательно к 

учету на счете 0 105 00 000 "Материальные запасы" организован аналитический учет на 

следующих забалансовых счетах: 

- для потребляемых материальных запасов (давальческое сырье) на дополнительном 

забалансовом счете "Материалы, переданные  на сторону"; 

7.4. Материальные запасы, переданные в личное пользование сотрудникам, списываются с 

балансового учета и учитываются на забалансовом счете 27 "Материальные ценности, 

выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)". 

Для обеспечения контроля за сохранностью специальной одеждой, обувью, иным 

защитным инвентарем, учитывать на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, 

выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)». Данные материальные запасы 

принимаются к учету по балансовой стоимости. Их аналитический учет ведется в карточке 

количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе пользователей 

имущества, мест его нахождения, по видам имущества, его количеству и стоимости. 
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Сроки пользования исчисляются со дня фактической выдачи их работникам. При этом 

выдача работникам и сдача ими специальной одеждой, обувью, иным защитным инвентарем 

фиксируются в личной карточке учета выдачи средств индивидуальной защиты.  

7.5. В случае признания материальных запасов имуществом, не удовлетворяющим 

критериям актива, в бухгалтерском учете отражается списание материальных запасов с 

применением счета 0 109 00 272 на затраты . 

Одновременно признанные неактивами материальные запасы отражаются на забалансовом 

счете 02 "Материальные ценности на хранении". 

7.6. К потребляемым материальным запасам относятся объекты, которые в результате 

однократного использования теряют свои потребительские свойства, а также следующие 

материальные запасы, которые в случае однократного использования не теряют свои 

потребительские свойства: 

К непотребляемым материальным запасам относятся иные материальные запасы, которые не 

теряют своих натуральных свойств в процессе их использования. 

8. Учет затрат на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг 

8.1. Затраты при изготовлении продукции, выполнении работ, оказании услуг 

распределяются на прямые, накладные, общехозяйственные. 

8.2. Учет затрат по экономическим элементам и по статьям калькуляции, по способу 

включения в себестоимость осуществляется следующим образом: 

Учет расходов ведется по  виду оказываемых  услуг. 

 В состав прямых затрат ( счет 410961) при формировании себестоимости услуги в рамках 

выполнения  муниципального задания включаются расходы в момент совершения операции: 

затраты на оплату педагогических работников.  

В состав прямых затрат ( счет 210961) при формировании себестоимости услуги по 

приносящей доход деятельности в учреждении включаются все расходы, осуществляемые по 

КФО 2, кроме сумм налогов, пени, которые отражаются по счету 2 401 20 . 

В составе  накладных расходов (счет 410971) учитываются материальные запасы, 

израсходованные на учебные цели учреждения ( приобретенные по доп. класс 84); 

переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10000 включительно, 

амортизация основных средств, расходы, связанные с ремонтом, техническим 

обслуживанием нефинансовых активов для учебных целей.  

Накладные расходы распределяются на себестоимость услуг по окончании месяца 

пропорционально средней численности учащихся по ступеням согласно комплектованию в 

месяце распределения расходов.  

В составе общехозяйственных расходов (счет 410981) учитываются расходы, 

распределяемые между всеми видами услуг: расходы на оплату труда и начисления на 

выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, за исключением педагогических 

работников; материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды 

учреждения, переданные в эксплуатацию объекты основных средств, амортизация основных 



средств, коммунальные расходы, расходы на услуги связи, расходы на содержание зданий, 

сооружений и инвентаря общехозяйственного назначения, на охрану учреждения, прочие 

работы и услуги на общехозяйственные нужды. Распределяются пропорционально средней 

численности учащихся по ступеням согласно комплектованию в месяце распределения. 

 

8.3. Формирование остатков незавершенного производства недопустимо. 

8.4. Расходами, которые не включаются в себестоимость услуг (работ, продукции) и сразу 

списываются на финансовый результат (в дебет счета 0 401 20 000 "Расходы текущего 

финансового года"), признаются: 

- штрафы и пени; 

- расходы по имуществу, полученному безвозмездно; 

- налоги. 

9. Особенности учета прав пользования активами 

9.1. Объекты операционной аренды, полученные в безвозмездное пользование, учитываются 

по тому виду деятельности, в котором будут использоваться. 

9.2. Объекты учета аренды отражаются по справедливой стоимости.  

9.3. При досрочном расторжении договора, в соответствии с которым были приняты на счет 

1 111 6Х 000 "Права пользования нематериальными активами" объекты учета 

неисключительных прав, отражаются проводки: 

9.3.1. Если договором не предусмотрен возврат денежных средств при его досрочном 

прекращении: Дебет 0 401 10 173 Кредит 0 302 ХХ 73Х. 

9.3.2. Если договором предусмотрен возврат денежных средств при его досрочном 

прекращении: Дебет 0 209 34 56Х Кредит 0 302 ХХ 73Х. 

9.4. Безвозмездная передача другой организации бюджетной сферы прав пользования 

программным обеспечением отражается проводками: 

- при передаче внутри одного публично-правового образования: Дебет 0 401 20 241 Кредит 0 

111 6I 45Х и Дебет 0 104 6I 45Х Кредит 0 401 20 241. 

- при передаче учреждению другого публично-правового образования: Дебет 0 401 20 251 

Кредит 0 111 6I 45Х и Дебет 0 104 6I 45Х Кредит 0 401 20 251. 

9.5. Если неисключительные права на программное обеспечение предоставлены учреждению 

в момент приобретения программы и учреждение не будет производить дополнительных 

затрат, то принятие их к учету осуществляется все равно с применением счета 106 6I. Это 

ситуации, когда право пользования предоставляется по лицензионному договору, 

заключенному в письменной форме, и возникает в момент подписания договора или 

предоставления программы. 



9.6. При переводе прав пользования нематериальными активами из одной аналитической 

группы учета в другую (реклассификация) отражается прямая бухгалтерская запись. 

Например, при переводе объектов учета из подгруппы "Права пользования нематериальными 

активами с неопределенным сроком полезного использования" в подгруппу "Права 

пользования нематериальными активами с определенным сроком полезного использования" 

в бухгалтерском учете производится следующая бухгалтерская запись: 

Дебет 0 111 6X 352 Кредит 0 111 6X 353. 

9.7. Объекты, учтенные на счетах 111 60 "Права пользования нематериальными активами", 

признанные не удовлетворяющими критериям актива, подлежат учету на забалансовом счете 

02 "Материальные ценности на хранении". 

9.8. Начисление амортизации на права пользования нематериальными активами 

осуществляется линейным методом. 

9.9. Инвентарный номер прав пользования нематериальными активами состоит из  и 

формируется по следующим правилам: в первых пяти знаках указывается синтетический 

счет объекта учета и код 1или 2 (бюджет, внебюджет) в последующих знаках указывается 

порядковый номер прав пользования нематериальными активами в рамках общей нумерации 

прав пользования нематериальными активами в учреждении. 

10. Учет денежных средств 

10.1. Операции по уточнению КБК на лицевом счете отражаются в бухгалтерском учете с 

применением обратной бухгалтерской записи. 

10.2. В учреждении ведется одна Кассовая книга (ф. 0504514), распечатывается пустая, так 

движения денежных средств в кассе в учреждении нет. 

10.3. Непрерывный внутренний контроль за исполнением кассовых операций 

осуществляется путем  ревизии кассы, которые проводятся не реже чем один раз в квартал. 

Состав комиссии для проведения ревизии кассы утверждается отдельным приказом. 

11. Учет расчетов с подотчетными лицами 

11.1. Отражение в учете операций по расходам, произведенным подотчетным лицом, 

допустимо только в объеме расходов, утвержденных руководителем согласно отчету. 

Дата отчета не может быть ранее самой поздней даты, указанной в прилагаемых к отчету 

документах о произведенных расходах. 

11.2. Нумерация отчетов сквозная по всем источникам финансового обеспечения. 

Утверждение руководителем отчетов в части сумм несанкционированных перерасходов по 

закупкам, произведенным подотчетным лицом, допустимо в пределах утвержденных Планом 

ФХД назначений на год, в котором планируется погашение кредиторской задолженности 

перед подотчетным лицом. 

11.3. Расчеты по выданным под отчет сотрудникам учреждения денежным средствам, а 

_blank


также расчеты по выплате подотчетным лицам перерасходов (в том числе и в тех случаях, 

когда денежные средства под отчет не выдавались) подлежат учету на счете 0 208 00 000 

"Расчеты с подотчетными лицами". 

По своевременно не возвращенным и не удержанным из заработной платы (денежного 

содержания) суммам задолженности подотчетных лиц (в том числе уволенных сотрудников) 

в установленном порядке ведется претензионная работа, а задолженность подлежит учету на 

счете 0 209 30 000. 

11.4. На счете 0 208 00 000 "Расчеты с подотчетными лицами" подлежат отражению только 

расчеты с сотрудниками учреждения. Расчеты с физическими лицами, отношения с 

которыми оформлены в рамках гражданско-правовых договоров, осуществляются на 

основании таких договоров и учитываются на счетах 0 206 00 000 "Расчеты по выданным 

авансам", 0 302 00 000 "Расчеты по принятым обязательствам". 

11.5. Работники, получившие под отчет денежные средства на командировочные расходы, 

обязаны предъявить отчет об израсходованных суммах в бухгалтерию учреждения и 

произвести окончательный расчет по ним в течение 3 рабочих дней по окончании 

командировки. 

Передача выданных под отчет денежных средств одним работником другому 

запрещается. 

Основанием для выплаты работнику перерасхода денежных средств по авансовому 

отчету или внесения в кассу неиспользованного аванса служит авансовый отчет, 

утвержденный руководителем учреждения (иным лицом имеющим право первой подписи на 

распорядительных и расчетных финансовых документах учреждения). 

В случае несвоевременного представления авансовых отчетов об использовании 

подотчетных сумм данные суммы удерживаются у соответствующих подотчетных лиц из 

заработной платы в полном размере.  

Лимиты возмещения командировочных расходов установлены согласно 

действующего законодательства. 

Стоимость проезда принимается в полном объеме на основании представленных в 

законодательно утвержденном порядке проездных документов. 

 

11.6. На лицевой стороне Авансового отчета (ф. 0504505) в графах "Бухгалтерская запись" 

указываются корреспонденции по отражению расходов, целесообразность которых 

подтверждена документами и которые принимаются учреждением к бухгалтерскому учету. 

12. Учет расчетов с учредителем 

12.1. На счете 0 210 06 000 "Расчеты с учредителем" подлежит учету балансовая стоимость 

имущества, которым, согласно действующему законодательству, учреждение может 

распоряжаться только по согласованию с собственником; 

12.2. Изменение (корректировка) показателя счета 0 210 06 000 "Расчеты с учредителем" 

осуществляется в корреспонденции со счетом 0 401 10 172 "Доходы от операций с 

активами" . 

14. Учет расчетов с различными дебиторами и кредиторами 

14.1. Учет расчетов с физическими лицами (в том числе с сотрудниками учреждения) в 

рамках заключенных с ними гражданско-правовых договоров осуществляется с 

_blank


использованием счетов бухгалтерского учета 0 206 00 000 "Расчеты по выданным авансам", 0 

302 00 000 "Расчеты по принятым обязательствам".  

Для учета перечисленной заработной платы за первую половину месяца и переплат в части 

сумм, подлежащих с согласия работников (уведомленных о перерасчетах) удержанию из 

будущих начислений, применяется счет 0 206 11 000. К примеру, при переносе части отпуска 

в связи с болезнью во время отпуска; неотработанными днями отпуска, предоставленного 

авансом; другими аналогичными ситуациями. При этом отражается корректировка ранее 

внесенного начисления (части начисления) методом "Красное сторно". Затем на сумму 

корректировки вносится бухгалтерская запись по дебету счета 0 302 11 000 и кредиту счета 0 

206 11 000 методом "Красное сторно". 

14.2. Аналитический учет по счету 0 205 00 000 "Расчеты по доходам" ведется по видам 

доходов (поступлений) в разрезе плательщиков. 

Аналитический учет по счету 0 205 00 000 "Расчеты по доходам" ведется в "Карточке учета 

средств и расчетов". 

14.3. Доходы, полученные в результате осуществления некассовых операций, отражаются 

обособленно с использованием дополнительных аналитических счетов, открываемых к 

счетам 0 205 00 000 "Расчеты по доходам", 0 208 00 000 "Расчеты с подотчетными лицами", 0 

209 00 000 "Расчеты по ущербу и иным доходам". 

14.4. Расчеты по суммам предварительных оплат, подлежащим возмещению контрагентами в 

случае расторжения договоров (контрактов), в том числе по решению суда, а также по 

суммам задолженности уволенных подотчетных лиц, своевременно не возвращенным и не 

удержанным из зарплаты, задолженности за неотработанные дни отпуска при увольнении 

сотрудника, иным суммам излишне произведенных выплат учитываются на счете 0 209 30 

000 в момент возникновения требований к их плательщикам (начала претензионной работы). 

14.5. Отражение операций по переводу активов (обязательств) с одного вида финансового 

обеспечения (деятельности) на другой осуществляется с использованием счета 0 304 06 000 

"Расчеты с прочими кредиторами". 

14.6. Расчеты по суммам страховых взносов, разрешенных к использованию в целях 

обеспечения предупредительных мероприятий по сокращению производственного 

травматизма и профессиональных заболеваний работников, а также санаторно-курортное 

лечение работников, занятых на работах с вредными и (или) опасными производственными 

факторами, отражаются бухгалтерскими записями: Дебет КДБ 0 209 34 561 Кредит КДБ 0 

401 10 139 на основании решения о возмещении за счет средств бюджета ФСС России 

расходов страхователя по предупредительным мерам в сумме согласно данному решению. 

Расчеты по возмещению расходов на предупредительные меры отражаются по тому КФО, в 

рамках которого осуществлялись соответствующие расходы. 

14.7. Отражение в учете приобретенных прав пользования нематериальными активами, если 

срок их использования менее или равен 12 месяцам и приходятся на 2 разных отчетных года: 

Дебет Х 111 6I Кредит Х 302 26 73, расходы по вводу в эксплуатацию относятся на 

финансовый результат текущего года. 

14.8. Ущерб от незаконного списания имущества отражается с применением аналитических 

счетов учета счета 209 70 "Расчеты по ущербу нефинансовым активам". 



14.9. Корреспонденции счетов для восстановления в учете дебиторской (кредиторской) 

задолженности. 

14.9.1. Восстановление дебиторской задолженности по расходам, образовавшейся в текущем 

финансовом году, отражается проводкой с указанием по кредиту счета 0 401 20 273, 

одновременно отражается уменьшение забалансового счета 04 (при наличии). 

14.9.2. Восстановление дебиторской задолженности по расходам, образовавшейся в прошлые 

годы, отражается проводкой по дебету счета 0 209 34 56Х и кредиту счета 0 401 10 173, 

одновременно отражается уменьшение забалансового счета 04 (при наличии). 

14.9.3. Восстановление дебиторской задолженности по доходам отражается проводкой с 

указанием по кредиту счета 0 401 10 173, одновременно отражается уменьшение 

забалансового счета 04 (при наличии). 

14.9.4. Восстановление кредиторской задолженности отражается проводкой с указанием по 

дебету счета 0 401 10 173, одновременно отражается уменьшение забалансового счета 20 

(при наличии). 

14.10. Корреспонденции счетов для расчетов по выплате социального пособия на погребение, 

4-х дополнительных выходных дней по уходу за детьми-инвалидами. 

14.10.1. Начисление расходов на оплату социального пособия на погребение и 4-х 

дополнительных дней по уходу за детьми-инвалидами отражается по дебету счета КРБ 0 303 

05 831 и кредиту счетов КРБ 0 302 65 737, КРБ 0 302 66 737. 

14.10.2. Начисление страховых взносов с расходов на оплату 4-х дополнительных дней по 

уходу за детьми-инвалидами отражается по дебету счета КРБ 0 303 05 831 и кредиту счетов 

КРБ 0 303 ХХ 731. 

14.10.3. Начисление задолженности ФСС РФ по возмещению расходов по выплате 

социального пособия на погребение и 4-х дополнительных дней по уходу за детьми-

инвалидами отражается по дебету счета КРБ 0 209 34 561 и кредиту счета КРБ 0 303 05 731. 

14.11. Возмещение в бюджет ФСС расходов, излишне понесенных фондом в результате 

недостоверности данных, представленных учреждением как страхователем, отражается по 

подстатье 295 "Другие экономические санкции" КОСГУ. 

14.12. Зачет по счетам 0 303 14, 0 303 15, 0 303 01 отражается в учете последним днем месяца 

на основании Уведомления Учреждения и (или) Справки из Налоговой инспекции о 

принадлежности платежей. 

15. Учет доходов и расходов 

15.1. Организация раздельного учета по видам доходов (расходов) осуществляется 

следующим образом: 

15.1.1. Путем обособления учета средств по источнику финансового обеспечения на уровне 

18 разряда номера счета бухгалтерского учета. 

15.1.2. Путем группировки доходов (расходов) учреждения по экономическому содержанию 

в разрезе кодов КОСГУ. 



15.1.3. Аналитический учет доходов, а также соответствующих им расходов осуществляется 

по видам деятельности, определенным Уставом учреждения, путем отражения 

соответствующих виду деятельности кодов раздела и подраздела классификации расходов 

бюджета в 1- 4 разрядах счета  0702. 

15.2. По коду вида деятельности 2 "Приносящая доход деятельность" (КФО 2) отражаются 

следующие виды доходов, полученные в самостоятельное распоряжение учреждения в 

денежной или натуральной формах (если иное не оговорено договором, соглашением или 

иным документом, регулирующим получение такого дохода): 

- доходы в виде предъявленных неустоек (пеней, штрафов) по условиям гражданско-

правовых договоров; 

- доходы в сумме, изъятой учреждением в установленном порядке, если ранее сумма 

поступила в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (аукционе) в рамках КФО 3; 

- суммы выявленных недостач (хищений, потерь) нефинансовых активов; 

- доходы в размере стоимости материальных запасов, остающихся в распоряжении 

учреждения по результатам проведения демонтажных, ремонтных работ, работ по 

разукомплектации объектов нефинансовых активов; 

- доходы от реализации нефинансовых активов. 

15.3. Операции по получению от МКУ УДМС любых объектов имущества отражаются по 

коду вида деятельности "Субсидии на выполнение государственного (муниципального) 

задания" (КФО 4). 

15.4. Особенности признания в бухгалтерском учете некоторых доходов на счете 0 401 10 

000 "Доходы текущего финансового года" устанавливаются следующие: 

15.4.1. Доходы от оказания платных образовательных услуг по  договорам на обучение 

признаются в учете равномерно (ежемесячно) на протяжении срока действия договора. 

15.4.2. Доходы в виде родительской платы за содержание ребенка отражаются в учете в 

последний день месяца на основании Табеля учета посещаемости детей. 

15.4.3. Доходы в виде неучтенных объектов нефинансовых активов, выявленных в 

результате инвентаризации, отражаются на дату утверждения руководителем учреждения 

итогов инвентаризации. 

15.4.4. Доходы от возмещения ущерба отражаются на дату выявления недостач, хищений 

имущества в соответствии с результатами проведенной инвентаризации. 

15.4.5. Доходы от сумм принудительного изъятия (суммы штрафов, пеней, неустоек, 

предъявляемых контрагентам за нарушение условий договоров), доходы в возмещение 

ущерба признаются учреждением в качестве доходов текущего финансового года на дату 

признания претензии (требования) плательщиком (виновным лицом) в случае досудебного 

урегулирования или на дату вступления в силу решения суда. 

15.5. В составе доходов будущих периодов на счете 0 401 40 000 "Доходы будущих 

периодов" учитываются: 



- суммы по соглашениям на субсидии на иные цели и на выполнение муниципального 

задания, также суммы по договорам пожертвования, если указана в договоре цель 

использования суммы пожертвования. 

Начисление доходов будущих периодов в сумме субсидий на выполнение 

государственного (муниципального) задания, предоставляемых в соответствии с 

соглашениями, отражается по дебету счета 420531000 "Расчеты по доходам от оказания 

платных услуг (работ)" и кредиту счета 440140131 "Доходы будущих периодов от оказания 

платных услуг (работ)". 

Начисление доходов будущих периодов в сумме субсидий на иные цели, 

предоставляемых в соответствии с соглашениями, отражается по дебету соответствующих 

счетов аналитического учета счета 020500000 "Расчеты по доходам" (020552000, 020562000) 

и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 040140100 "Доходы будущих 

периодов" (040140152, 040140162). 

Доходы будущих периодов по муниципальному заданию признаются текущими на 

основании Отчета о реализации муниципального задания — 15 числа месяца следующего за 

кварталом. 

Доходы будущих периодов по иной субсидии признаются текущими на основании 

Ивещения и (или) Отчета об использовании субсидии на цели, несвязанные с выполнением 

муниципального задания. 

15.6. В составе расходов будущих периодов на счете 0 401 50 000 "Расходы будущих 

периодов" отражаются расходы, связанные: 

- со страхованием имущества, гражданской ответственности; 

- с выплатой по ежегодному оплачиваемому отпуску, за неотработанные дни отпуска; 

Расходы будущих периодов подлежат отнесению на финансовый результат текущего 

финансового года ежемесячно. 

Расходы будущих периодов подлежат отнесению на финансовый результат текущего 

финансового года равномерно. 

15.7. Устанавливаются следующие особенности признания расходов будущих периодов 

расходами текущего финансового года: 

15.7.1. Стоимость подписки на периодические (справочные) издания по мере поступления 

таких изданий относится на основании документа, подтверждающего их получение, в 

расходы текущего финансового года. 

15.7.2. Расходы на страхование имущества (гражданской ответственности), произведенные в 

отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года 

пропорционально календарным дням действия договора в каждом месяце. 

15.8. Ранее учтенные на счете 401 40 доходы будущих периодов при досрочном расторжении, 

изменении условий договора отражаются на сумму уменьшения бухгалтерской записью 

Дебет Х 401 40 ХХХ Кредит Х 205 ХХ 66Х. 

15.9. Уменьшение доходов по услугам (работам), по которым ранее были подписаны акты с 

контрагентом, на основании решения суда или в досудебном порядке отражается 

бухгалтерской записью Дебет 2 401 10 131 Кредит 2 205 31 66Х. 



15.10. Если доходы от выполнения работ (оказания услуг) были учтены учреждением на 

счете 401 40 и работы были выполнены (услуги оказаны) досрочно, то доходы признаются на 

счете 401 10 датой подписания акта. 

15.11. Устанавливаются следующие особенности признания доходов будущих периодов 

доходами текущего финансового года: 

15.11.1. Признание доходами текущего периода доходов, начисленных за выполненные и 

сданные заказчикам отдельные этапы работ, услуг, не относящихся к доходам текущего 

отчетного периода, осуществляется первым рабочим днем года, в котором у учреждения 

возникает право на получение этого дохода. 

15.11.2. Доходы будущих периодов при пожертвовании основных средств признаются 

доходами текущего года ежемесячно в течение срока полезного использования полученного 

имущества. 

15.11.3. Доходы будущих периодов при пожертвовании "потребляемых" запасов признаются 

доходами текущего года по мере их использования пропорционально стоимости фактически 

израсходованных и списанных материальных ценностей. 

15.12. Начисление государственных пошлин отражается в бухгалтерском учете с 

применением счета 303 05 на основании документов, подтверждающих оказание 

соответствующей государственной (муниципальной) услуги. 

15.13. Размер штрафных санкций, расчет которых производится исходя из ставки 

рефинансирования, рассчитывается отдельно за каждый период, в котором действовало то 

или иное значение ставки. Затем полученные результаты складываются. 

16. Резервы предстоящих расходов 

Формирование и отражение в бухгалтерском учете резервов предстоящих расходов 

производится по следующим правилам: 

16.1. Устанавливаются следующие единицы бухгалтерского учета по каждому виду резерва: 

 

16.1.1. Единицы бухгалтерского учета для резерва предстоящей оплаты отпусков за 

фактически отработанное время (компенсаций за неиспользованный отпуск) - все работники. 

Резерв на оплату отпусков утверждается приказом руководителя организации на год». 

Резерв при этом рассчитывается, как сумма оплаты отпусков работникам за фактически 

отработанное время, на дату расчета, и сумма страховых взносов на обязательное 

пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной 

нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, 

обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и 

профессиональных заболеваний. 

1. Сумма расходов на оплату предстоящих отпусков определяется по одной из 

следующих методик. 

1.1. Расчет производится персонифицировано по каждому сотруднику: 

Резерв отпусков = К * ЗП, где 

К - количество не использованных сотрудником дней отпуска за период с начала 



работы на дату расчета (конец каждого месяца, квартала, года); 

ЗП - среднедневной заработок сотрудника, исчисленный по правилам расчета среднего 

заработка для оплаты отпусков на дату расчета резерва. 

2. Резерв на оплату страховых взносов рассчитывается с учетом методики расчета 

резерва на оплату отпусков. 

2.1. Сумма страховых взносов при формировании резерва может быть рассчитана по 

каждому работнику индивидуально: 

Резерв стр. взн. = К * ЗП * С; 

в среднем по учреждению: 

Резерв стр. взн. = К * ЗПср * С; 

или по каждой категории работников (группе персонала): 

Резерв стр. взн = (К1 * ЗПср1 + К2 * ЗПср2 + К3 * ЗПср3) * С, 

где С - ставка страховых взносов». 

16.1.2. Единицы бухгалтерского учета для резерва по обязательствам учреждения, 

возникающим по фактам хозяйственной деятельности (сделкам, операциям), по начислению 

которых существует на отчетную дату неопределенность по их размеру ввиду отсутствия 

первичных учетных документов - единичный договор. 

16.1.3. Единицы бухалтерского учета для учета операций арендованного имущества- договор 

аренды контейнера. 

16.2. Признание резервов осуществляется в оценочном значении. Метод расчета суммовых 

величин каждого резерва определяется соответствующими федеральными стандартами 

бухгалтерского учета государственных финансов и Методическими рекомендациями, 

доведенными письмами Минфина России, к ним. А в случае их отсутствия устанавливается 

"Порядком формирования и использования резервов предстоящих расходов". 

 

17. Санкционирование расходов 

17.1. Учет принятых обязательств и денежных обязательств осуществляется на основании 

следующих документов, подтверждающих их принятие: 

N 

п/п 

Документ, на основании которого возникает 

обязательство 

Документ, подтверждающий 

возникновение денежного 

обязательства 

1. 
Контракт (договор) на поставку товаров, 

выполнение работ, оказание услуг 

Акт выполненных работ 

Акт об оказании услуг 

Акт приема-передачи 

Контракт (в случае осуществления 

авансовых платежей в соответствии 

с условиями контракта, внесения 

арендной платы) 

Справка-расчет или иной документ, 



являющийся основанием для 

оплаты неустойки 

Счет 

Счет-фактура 

Товарная накладная 

(унифицированная форма N ТОРГ-

12) (ф. 0330212) 

Универсальный передаточный 

документ 

Документ о приемке товаров, 

выполненной работы (ее 

результатов), оказанной услуги, в 

том числе в электронной форме 

(включая документ о приемке в 

ЕИС) 

_________________________ 

2. 

Приказ об утверждении Штатного расписания с 

расчетом годового фонда оплаты труда 

_________________________ 

Записка-расчет об исчислении 

среднего заработка при 

предоставлении отпуска, 

увольнении и других случаях (ф. 

0504425) 

Расчетно-платежная ведомость (ф. 

0504401) 

 

_________________________ 

3. 
Исполнительный документ (исполнительный лист, 

судебный приказ) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

График выплат по исполнительному 

документу, предусматривающему 

выплаты периодического характера 

Исполнительный документ 

Справка-расчет 

_________________________ 

4. 
Решение налогового органа о взыскании налога, 

сбора, пеней и штрафов 
Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

_blank
_blank
_blank
_blank
_blank
_blank
_blank


Решение налогового органа 

Справка-расчет 

Налоговая декларация 

5. 

Документ, не определенный выше, в соответствии с 

которым возникает обязательство: 

- закон, иной нормативный правовой акт, в 

соответствии с которыми возникают обязательства 

перед международными организациями, 

обязательства по уплате взносов, по 

предоставлению безвозмездных перечислений 

субъектам международного права, а также 

обязательства по уплате платежей в бюджет (не 

требующие заключения договора); 

- договор, расчет по которому осуществляется 

наличными деньгами; 

- договор на оказание услуг, выполнение работ, 

заключенный с физическим лицом, не являющимся 

индивидуальным предпринимателем. 

Отчет о расходах подотчетного 

лица (ф. 0504520) 

Авансовый отчет (ф. 0504505) 

Акт выполненных работ 

Акт приема-передачи 

Акт об оказании услуг 

Договор на оказание услуг, 

выполнение работ, заключенный с 

физическим лицом, не являющимся 

индивидуальным 

предпринимателем 

Решение о командировании 

Заявка-обоснование закупки 

товаров, работ, услуг малого объема 

Заявление на выдачу денежных 

средств под отчет 

Заявление физического лица 

Квитанция 

Приказ о направлении в 

командировку, с прилагаемым 

расчетом командировочных сумм 

Служебная записка 

Справка-расчет 

Счет 

Счет-фактура 

Товарная накладная 

(унифицированная форма N ТОРГ-

12) (ф. 0330212) 

_blank


Универсальный передаточный 

документ 

Чек 

_________________________ 

6. _________________________ _________________________ 

17.2. Аналитический учет обязательств ведется в разрезе кредиторов (групп кредиторов) 

(поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителей, иных кредиторов), в отношении 

которых принимаются обязательства. 

17.3. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании следующих документов: 

Обязательства, отражаемые на счете 0 502 07 

000 "Принимаемые обязательства" 
Документы - основания для отражения 

операций 

Осуществление закупок с использованием конкурентных процедур определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) 

Обязательства, возникающие при 

объявлении о начале конкурентной 

процедуры определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) 

(кредит счета 0 502 07 000) 

Извещение о проведении конкурса, торгов, 

запроса котировок, запроса предложений 

Приглашения принять участие в определении 

поставщика (подрядчика, исполнителя) 

_________________________ 

Обязательства, возникающие при 

заключении контракта по результатам 

проведения конкурентной процедуры 

определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) 

(дебет счета 0 502 07 000) 

Государственный (муниципальный) контракт, 

договор 

_________________________ 

Обязательства, возникающие в случае отказа 

победителя конкурентной процедуры 

определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) от заключения контракта либо 

в случаях, когда конкурентная процедура 

признана несостоявшейся (кредит счета 0 

502 07 000 методом "Красное сторно") 

Протокол комиссии по осуществлению 

закупок 

_________________________ 

17.4. Аналитический учет принимаемых обязательств ведется в разрезе кредиторов (групп 

кредиторов) (поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителей, иных кредиторов), в 

отношении которых принимаются обязательства. 

17.5. Учет плановых назначений по доходам, расходам и источникам финансирования 

_blank
_blank
_blank
_blank
_blank
_blank


дефицита (средств учреждения) осуществляется на счетах санкционирования в разрезе 

составных частей кодов бюджетной классификации (в том числе в разрезе кодов КОСГУ) 

согласно той детализации доходов, расходов и источников финансирования дефицита 

(средств учреждения) по кодам бюджетной классификации (в том числе по кодам КОСГУ), 

которая предусмотрена при доведении (утверждении) плановых назначений. 

17.6. Показатели (кредитовые остатки), сформированные на конец отчетного финансового 

года по соответствующим счетам аналитического учета счета 0 502 99 000 "Отложенные 

обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода)", формируют 

показатели по соответствующим счетам аналитического учета счета 0 502 99 000 

"Отложенные обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода)" на 

начало года, следующего за отчетным. 

18. Учет на забалансовых счетах 

18.1. Если иное не предусмотрено положениями Инструкции N 157н и настоящей Учетной 

политикой, имущество, учитываемое на забалансовых счетах, отражается: 

- по остаточной стоимости объекта учета; 

- в условной оценке: 1 объект - 1 рубль - при нулевой стоимости или при отсутствии 

стоимостных оценок. 

18.2. Счет 03 "Бланки строгой отчетности"предназначен для учета, находящихся на хранении 

и выдаваемых в рамках хозяйственной деятельности учреждения бланков строгой 

отчетности (бланков трудовых книжек, вкладышей к ним, аттестатов, приложений и твердых 

обложек к ним, квитанций и иных бланков строгой отчетности).  

Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете в разрезе 

ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц, мест хранения в условной оценке: один 

бланк, один рубль. 

 Выбытие бланков строгой отчетности при их оформлении (выдаче), передаче иному 

юридическому лицу, ответственному за их оформление (выдачу), а также в связи с 

выявлением порчи, хищений, недостачи, принятием решения о их списании (уничтожении), 

производится на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) по стоимости, по 

которой бланки строгой отчетности были ранее приняты к учету. 

Аналитический учет по счету ведется по каждому виду бланков строгой отчетности в 

разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц и мест хранения в Книге по учету 

бланков строгой отчетности. 

18.3. Счет 26 "Имущество, переданное в безвозмездное пользование" 

 Счет предназначен для учета данных об объектах аренды на льготных условиях, а 

также о предоставленном (переданном) в безвозмездное пользование без закрепления права 

оперативного управления, в том числе в случаях, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации, имуществе, для обеспечения надлежащего контроля за его 

сохранностью, целевым использованием и движением. 

Принятие к забалансовому учету объектов имущества осуществляется на основании 

первичного учетного документа (Акта приема-передачи).  

Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании Акта 

_blank
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по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету. 

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета 

материальных ценностей. 

18.4. Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на 

забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, 

учитываемых на балансе. 

18.5. Учет полученного (приобретенного) недвижимого имущества, в т.ч. земельных 

участков, в течение времени оформления государственной регистрации прав на него 

осуществляется на забалансовом счете 01 "Имущество, полученное в пользование". 

Объект имущества, полученный учреждением от балансодержателя (собственника) 

имущества, учитывается на забалансовом счете на основании акта приема-передачи (иного 

документа, подтверждающего получение имущества и (или) права его пользования) по 

стоимости, указанной (определенной) передающей стороной (собственником). 

Выбытие объекта с забалансового учета при возврате имущества балансодержателю 

(собственнику), прекращении права пользования, принятии объекта к бухгалтерскому учету 

в составе нефинансовых активов отражается на основании акта приемки-передачи, 

подтверждающего принятие балансодержателем (собственником) объекта, по стоимости, по 

которой они ранее были приняты к забалансовому учету. 

18.6. Материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), дарения, в 

том числе ценные подарки, сувениры, учитываются на счете 07 "Награды, призы, кубки и 

ценные подарки, сувениры" до момента вручения: 

18.7. При сдаче в аренду или передаче в безвозмездное пользование части объекта 

недвижимости стоимость этой части отражается на забалансовых счетах 25 "Имущество, 

переданное в возмездное пользование (аренду)" или 26 "Имущество, переданное в 

безвозмездное пользование" соответственно и определяется исходя из стоимости всего 

объекта, его общей площади и площади переданной части. 

18.8. На забалансовом счете 27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование 

работникам (сотрудникам)", помимо форменного обмундирования и специальной одежды, 

учитываются: 

- имущество, подлежащее выдаче в связи с выполнением обязанностей  

- имущество, подлежащее выдаче в связи с оформлением сотрудника на дистанционную 

работу согласно ТК РФ; 

В случае передачи имущества в личном пользовании - материальных запасов другому 

учреждению оно подлежит сдаче на склад. При этом поднятие на баланс такого имущества 

отражается в корреспонденции со счетом 0 401 10 172 по стоимости, по которой оно было 

учтено на счете 27. 

18.9. Порядок списания невостребованной кредиторской задолженности с забалансового 

счета 20. 

18.9.1. Ответственной за принятие решений о списании невостребованной кредиторской 

задолженности назначается инвентаризационная комиссия. 
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18.9.2. Периодичность проверки задолженности, учтенной на счете 20, в целях принятия 

решений о ее списании - ежеквартально перед составлением бухгалтерской отчетности. 

18.9.3. В установленные сроки руководителем издается приказ о проведении инвентаризации 

на счете 20. Бухгалтерская служба готовит информацию о задолженности, учтенной на счете 

20, и передает ее комиссии. Затем комиссия проводит проверку сумм, учтенных на счете 20: 

- определение сроков исковой давности; 

- выявление сумм задолженности, по которым предъявлены требования кредиторов. 

По итогам проведенной работы комиссия оформляет решение о списании кредиторской 

задолженности, невостребованной кредиторами, с забалансового учета. Решение 

подписывается и передается в бухгалтерию для оформления бухгалтерских записей. 

18.10. Исправление ошибок прошлых лет на забалансовых счетах отражается следующим 

образом: бухгалтерская справка (ф. 0504833) по исправлению ошибки формируется датой 

обнаружения ошибки (текущей датой). 

 

19. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя 

учреждения или главного бухгалтера 

При смене руководителя или главного бухгалтера передача дел производится на основании 

приказа (распоряжения) руководителя учреждения или иного уполномоченного лица, 

которым устанавливаются: 

- сроки передачи дел; 

- лицо, ответственное за сдачу дел; 

- лицо, ответственное за прием дел; 

- другие лица, участвующие в процессе приема-передачи дел (члены специальной комиссии, 

представитель вышестоящего органа, аудитор); 

- необходимость проведения инвентаризации финансовых активов; 

- дата, на которую должны быть завершены учетные процессы. 

Передача дел оформляется Актом. В Акте в том числе указываются: 

- опись переданных документов, их количество и места хранения; 

- выявленные в ходе передачи дел основные нарушения и неточности в оформлении 

первичных учетных документов и регистров учета; 

- соответствие документов данным бухгалтерской и налоговой отчетности; 

- список отсутствующих документов; 



- общая характеристика бухгалтерского учета и организации внутреннего контроля; 

- факт передачи печати, штампов, ключей от сейфа и бухгалтерии, ключей от системы 

"Клиент-Банк", сертификатов и т.п.; 

- дата, на которую составлен Акт приема-передачи дел. 

Акт заверяется подписями лиц, ответственных за сдачу и прием дел, а также подписями 

других лиц, участвующих в процессе приема-передачи дел. 

 

 

 

  



Раздел № 2 Учетная политика для целей налогового учета МБОУ ЛГ 
 

1.Организационные аспекты налогового учета  

1.1.Общие положения  

1.1.1. Учетная политика для целей налогообложения устанавливает способы (методы) 

определения доходов и расходов, их признания, оценки и распределения, а также учета иных 

необходимых для целей налогообложения показателей финансово-хозяйственной 

деятельности учреждения. 

1.1.2. Учетная политика разработана на основе положений Налогового кодекса Российской 

Федерации, законов города Москвы о налогах. 

1.1.3. Учетная политика отражает выбор одного способа из нескольких, допускаемых 

законодательными актами, регулирующими порядок определения налоговой базы и 

исчисления тех или иных налогов и сборов в Российской Федерации, фиксирует особенности 

определения налоговой базы и ведения раздельного учета объектов налогообложения по тем 

видам деятельности, которые осуществляются учреждением. 

1.1.4. Выбранные учреждением в учетной политике способы учета применяются 

последовательно от одного налогового периода к другому. 

1.2. Организация налогового учета. 

1.2.1. Ответственным за постановку и ведение налогового учета в учреждении является 

главный бухгалтер. 

1.2.2. Ведение налогового учета в учреждении осуществляет бухгалтерия учреждения. 

1.2.3. Деятельность работников бухгалтерии учреждения регламентируется их 

должностными инструкциями. 

1.2.4. Для подтверждения данных налогового учета применяются: 

- первичные учетные документы (включая бухгалтерскую справку, 

- аналитические регистры налогового учета, 

- расчеты налоговой базы. 

1.2.5. Система налогового учета создается в рамках существующей системы бюджетного 

учета, которая развивается и дорабатывается в соответствии с требованиями Налогового 

кодекса РФ. 

1.2.6. Все хозяйственные операции, производимые учреждением, оформляются на основании 

унифицированных форм первичной учетной документации согласно инструкции 52 н. 

Данные бухгалтерского учета содержатся в бухгалтерских регистрах, сформированных в 

виде главной книги, журналов – ордеров, ведомостей, а так же аналитических регистров 

бухгалтерского учета. 

Данные бухгалтерского учета совпадают с данными налогового учета. Регистры 

бухгалтерской отчетности являются регистрами налоговой отчетности. 

Налоговые регистры содержат следующие обязательные реквизиты: 

- наименование регистра, 

- период (дату) составления, 

- измерители операций натуральные (если возможно) и денежные, 

- наименование хозяйственных операций, 

- подпись (расшифровку подписи) лица, ответственного за составление регистра. 

2. Порядок начисления и оплаты налогов. 

 

 

 2.1. Налог на прибыль организаций. 

 

2.1.1. Для расчета налога на прибыль  в учреждении  доходы учитывают кассовым методом. 

(Основание: ст. 273 НК РФ) 

К налогооблагаемым доходам учреждения относятся:  

-услуги по оказанию платных образовательных услуг (работ) в рамках уставной 



деятельности.   

- внереализационные доходы. 

 Датой получения доходов от реализации признается дата поступления денежных средств на 

счет учреждения. 

Расходы для целей определения налоговой базы:  

 

- расходы на оплату труда персонала; 

- расходы на страховые взносы по оплате труда персонала; 

- суммы начисленной амортизации по основным средствам и нематериальным активам 

линейным способом; 

- коммунальные услуги; 

- материальные расходы; 

- услуги связи; 

- прочие услуги. 

 Сумма  расходов по платным образовательным услугам, осуществленных в отчетном 

(налоговом) периоде, в полном объеме относится к расходам текущего отчетного 

(налогового) периода.  

2.1.2. Налоговые ставки определяются в размере определяемым Налоговым кодексом. 

2.1.3. В учреждении не создаются резервы для целей налогообложения. 

2.1.4. Отчетными периодами по налогу на прибыль признаются первый квартал, полугодие и 

девять месяцев календарного года. (Основание: п. 2 ст. 285 НК РФ) 

2.2.Налог на добавленную стоимость (НДС) 

2.2.1 Ежегодно  предоставляется Уведомление на освобождение от исполнения обязанностей 

налогоплательщика согласно ст.145 НК РФ. 

2.3. Налог на доходы физических лиц (НДФЛ) 

2.3.1. Налоговые вычеты физическим лицам, в отношении которых учреждение выступает 

налоговым агентом, предоставляются на основании их письменных заявлений и 

подверждающих  

 

2.4. Страховые взносы 

2.4.1. Учет выплат физическим лицам, а также базы для начисления страховых взносов и 

сумм начисленных взносов ведется автоматизированным способом с применением 

специализированной бухгалтерской программы «1С:Предприятие 8.3 , 1С: Зарплата и кадры 

государственного учреждения», редакция 3.1. 

 

2.5. Налог на имущество организаций 

 

2.5.1. В учреждении применяется налоговая ставка в размере 2,2 процента на объекты 

недвижимого имущество, числящегося на учете по балансовой стоимости. 

 Налоговая база определяется как среднегодовая стоимость имущества (пункт 1 статья 375 

НК РФ).  

2.5.2. По итогам отчетных периодов – первый квартал, полугодие и девять месяцев 

уплачиваются авансовые платежи не позднее последнего числа месяца, следующего за 

истекшим отчетным периодом (ст. 383 НК РФ).  

2.5.3. Налог по итогам налогового периода (календарного года) уплачивается в 

установленный срок  за истекшим налоговым периодом (ст. 383 НК РФ). 

 

 2.6. Земельный налог 

2.6.1. В учреждении применяется налоговая ставка в размере 1,5 процента в отношении 

земельных участков, предоставленных Учреждению в постоянное (бессрочное) оперативное 

пользование. (пункт 1 статья 394 НК РФ). Налоговая база определяется как кадастровая 

стоимость в отношении каждого земельного участка на основании сведений Единого 



государственного реестра недвижимости (пункт 1 статья 390, пункт 1 статья 391 НК РФ). 

2.6.2. По итогам отчетных периодов – первый квартал, второй квартал и третий квартал 

календарного года уплачиваются авансовые платежи в срок не позднее последнего числа 

месяца, следующего за истекшим отчетным периодом (пункт 1 статья 397 НК РФ). 

2.6.3. Сумма налога по итогам налогового периода (календарного года) уплачивается в 

установленный срок   за истекшим налоговым периодом (пункт 1 статья 397 НК РФ). 

 

 


